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QUY CHE QUAN TRI CONG TY CO PITAN TAP POAN HOA SEN

PHAN MO DAU
Quy ¢hé Quan tri T4p doan Hoa Sen dd duge Dai hoi dong c6 ddng thong qua

toan van tai Cude hop Dai hoi dong ¢d déng thudmg nién nién do tai chinh 2020 — 2021
ngay 21 thang 01 niim 2021 theo Nghi quyét s6 01/NQ/DITDCD/2021,
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QUY CIIE QUAN TRI CONG TY CO PIIAN TAP POAN ITOA SEN

Piéu 1.

) CHUONG T:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Cin cit, muc dich ban hanh va d6i twong, pham vi diéu chinh

Quy ché nay duge ban hanh dya trén cée cin ¢l sau:

a) Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 (sau diy goi tat la:
“Ludt Doanh nghiép™);

b) Ludt Chimg khoan s 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 (sau diy goi tat la:
“Ludt Chimg khodn™);

¢) Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh
mét s6 diéu cia Ludt Chimg khodn (sau ddy goi it 1a: “Nghi dinh 155”);

d) Théng tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 hudng dan céng bd théng tin
trén thi trudng chimg khodn (sau day goi tit 1a: “Thang tw 967);

¢) Bd Neuyén tic quan tri Cong ty dai ching theo thong 1§ tt nhit do Uy ban
Chimg khoan Nha nudc khu};én nghj thire hién;

0) Diéu 1& 16 chirc & Hoat dong ciia Cong ty C6 phan Tip doan Hoa Sen, dugce
ban hanh theo Nghi quyét s6 01/NQ/PHDCD/2021 ngay 21/01/2021.

Quy ché nay duge ban hanh nhim:

a) Thiét lip nhitmg nguyén ic co ban dbi voi hé théng quy dinh noi bo vé quan
tri Tép doan;

b) Cu thé héa va quy dinh chi tiét cdc co ché bao v va thue hién quyén, lgi ich
hop phép cia ¢ dong;

c¢) Cu thé héa va quy dinh chi tiét chirc ning, nhiém vu va phuwong thie
hoat déing, phuong thirc tuong tac phdi hop ena cac thiét ché, don vi thude
cor céu td chire Tap doan;

d) Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat déng gitta TTDQT, Ban Diéu hanh, Ban
TGD va cic CBQI. khéc thude bd mdy quan trj - diéu hanh Téap doan,

Quy ché nay ap dung trong toan Tép doan Hoa Sen, bao o6m Céng ty me, cac
Cong ty con, Nha mdy, Chi nhanh, Cira hang va cdc don vj khac trie thude
Tap doan.

Truong hop ¢6 sy miu thudn gitta quy dinh tai cic vin ban noi bd khac vé
quan tri T4p doan véi Quy ché nay. thi Quy ché nay s& duge vu tién 4p dung.
Trong truomg hop c¢d sy miu thudn gilta cdc quy dinh tai Quy ché nay voi
biéu 1& T4 chirc & Hoat dong Tép doan hofic Luit Doanh nghiép, Ludl Chimg
khoan hién hanh thi nhitng quy dinh tai Diéu 1§, Ludit Doanh nghiép, Ludt
Chirng khoan duge wu Lién dp dung.
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Pidu 2. T ngiv viét tit va gidi thich thuit ngi

2

10.

11.

12.

13

bHDPCD
HBOQT
HDTV
TGD
KTNB

PTQT Céng ty

Thur ky Cong Ly

Cong ty me

Cdng Nha

may

ty con,

Téap doan Hoa Sen
(hay Tép dodn)

Ngudi ndi bd

Ngudi ¢o lign quan

(riao dich véi Ngudi
¢o lién quan

+ Viét tit clia tir “Dai hoi dong cd dong”
- Viét tit cha tir “116i ddng Quan trj”

: Viét (&t cia tir “Hoi déng Thanh vién”
© Viét tit cta tir “Tdng Giam dbc”

: Viét tit cia tir “Kiém toan ndi by”

+ Viél it cia tir “Phy trach Quan tri Cong Ly” — mot

chirc danh duge quy djnh tai Diéu 18 Nghi dinh $6
71/2017/ND-CP, ngay 06/06/2017 (hodc cic van ban
khéc thay thé Nghi dinh nay)

: La chire danh dwoc quy dinh tai khoan 5, Diéu 156,

Luét doanh nghiép 2020 (hodc céic vin ban khac thay
thé Ludt nay)

: La Cong ty €O phan Tap doan Hoa Sen, mi sb

PKDN 3700381324, do S& Ké hoach & Déu tur Tinh
Binh Duong cdp lan ddu ngay 08/08/2001

: La cac don vi do Cong ty me¢ chu quan, gop vifm

thanh lap hodc s& hitu toan bd (hodc mdl phin) von
dicu I¢

: Tén goi 13l ciia Nhém Céng ty Hoa Sen, bao gdm

Céng ty mg va cac Phong/Ban chire ning true thude
Cong ty meg; Cdc Chi nhanh, Cira hang tryc thude
Cong ty me; Cac Cong ty con, Nha mdy va Dy an
triee thude Cong ty me

: La nhitng cd nhdn niim giir ¢ic chie danh duge md

ta tai diém k khoan | Diéu | Diéu 18 16 chirc & Hoat
dong Tép doan

: La cdc t6 chite, cd nhdn ¢6 quan hé true tiép hodc

gian tiép v&i Cong Ly va Nguoi ndi bd cha Cong ty
theo quy dinh tai Ludt Doanh nghi¢p, T.udt Chimg
khoan va Pidu 1@ 16 chic & Hoat dong Céng Ly
hién hanh.

: Tén goi chung ctia cic giao dich phat sinh gitra

Cong ty CH phén Tép doan Hoa Sen véi Ngudi
ndi bd, Nguoi co lién quan cua Ngudi ndi bo va
Ngudri ¢o lién quan cia Cong ty.
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QUY CIIE QUAN TRI CONG TY CO PIIAN TAP POAN HOA SEN

14,

15.

16.

Piéu 3.

Piéu 4.

[

Céan bd quan ly : Bao gbm nhitng Ngudi ndi bo va nhimng ca nhan
nam giit cdc chire danh quan ly khdc trong co cdu
td chitc va hé théng ngach bic quan ly ciia Tap doan

CBCNV - Viél (it cha tir “Can bd cong nhén vién”
Diéu 1& Téap doan : Puoe hiéu la Picu I¢ Té chie & Tloat dong cia

Céng ty C6 phin Tap doan Ioa Sen, duge DHDCD
thong qua tai Hi nghi DIIDCD NDTC 2020 — 2021

ngay 21/01/2021
Quy ché Quan trj : BPuge hié_u la Quy ché nay, véi tén goi day da la:
Tédp dodn “Quy ché Quan trj Cong ty Cd phian Tdp doan

Hoa Secn”, duge DITDCD hdng qua (ai Hoi nghi
PHDCD NDTC 2020 — 2021 ngay 21/01/2021

Cic nguyén tic quan tri ndi b co ban

Viée thiét 1ap co ché quan tri noi b déi véi Tép doan phai tudn tha theo cic
nguyén tic sau:

Co cdu quan tri hop 1y, hidu qua.

Biao dam quyén ciia ¢d dong, ddi xir binh ding giita cac co dong.

Béo dam hi¢u qua hoat ding cia IIDQT; ning cao trach nhi¢m cua HDOQT déi
voi ¢b dong,

Tén trong va bao dam quyén, lgi ich hop phédp ciia cde bén cé quyén lgi lién
quan trong cong tac quan tri - diéu hanh.

Cong b thong tin kip thoi, day du, chinh xéc va minh bach hoat déng cia Tap
doan, bao dam c6 dong dugc tiép cin thong tin cong bing.

Co chu td chite, quan tri ciia Tip doin Hoa Sen

Co cAu t6 chire, quan tri cia Tap doan Hoa Sen dirge thiét 1ap theo quy dinh tai

diém b Khoan 1 Biéu 137 Luét Doanh nghiép, bao gdm cic co quan sau:

Dai hoi dong c6 dong: Gom tit cd ¢d dong cé quyén biéu quyél, 1a co quan

quyét dinh cao nhit cta Tap doan.

Hpi déng Quan tr, cde Uy ban ciia Hoi @ong Qudn tri va ede Ban chuyén trdch

triee thude Hoi dong Quan (ri:

a) TTDQT do PHDCP biu ra va hoat dong thco nhiém ky. IIDQT la co quan
trung lam trong hé théng quan  tri, quyel dinh Lodn bo quyei sach cua

T4p doan, ngoai trir céc quyét dinh thude thim quyén clla PHDCD, va thyre
hién clnre ndng giam sat todn bd hoal dong quan tri - diéu hanh Tép doan,

b) S;} lwong thanh vién HDQT it nhiit 14 05 nguwdi va nhiu nhat 14 11 nguoi.
161 thiéu 1/3 thanh vién TIDQT 1a thanh vién Khong dlcu hanh. Sé lugng
Thanh vién HDQT Dde ldp duge xac dinh rén t—ﬁng s& Thanh vién HDQT
theo timg trudng hop quy dinh tai Didu 14 ciia Quy ché nay.

Trang 4
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QUY CHE QUAN TRI CONG TY CO PHAN TAP DOAN HOA SEN

¢) HDQT thanh 1dp cic Uy ban dé thye hién chire ndng ctia 11PQT va cic Ban
chuyén trich trye thude dé giap viée cho céc Uy ban, gom:

- Uy ban Phat trién chién luge va Ban Chién luge & Dau tir Phat trién;

- Uy ban Quan trj Cong ty & bé nhiém, hrong thuéng vi Ban Téi chu tric
& nhén sy, luong thudng;

- Uy ban Kiém toan va Ban 116 trg Kiém todn;

- Uy ban Tai chinh & Quan hé cb déng,

d) TIDQT bd nhiém Phu trach Quan tri Céng ty, (cdc) Thu ky Céng ty va
thanh ldp Vin phong HPQT & Cha tich HDQT, thuc hién chirc ning
tham muu, e vén, ho trg va giip viée cho HDQT trong cong Lic quan i -
diéu hanh Tap doan.

Ban Diéu hanh:

a) Ban Diu hanh 13 cor quan thira hanh va chiu trach nhiém trude HDQT, thye
hién cac thdm quyén didu hanh, quan Iy hoat dong san xudt kinh doanh cia
Tép doan.

b) Thanh phin Ban Diéu hanh gom:

- Phé Chu tich HDQT Thuimg truc — Piéu hanh;

- Tong Gidm dbc va cde Phé Tang Gidm dbc;

- Chu tich Cong ty, Chu tich HDTV, Chu tich TIPQT cua cic Cong ty con;

- Ké toan trwrdng Tap doan;

- Phu trach Quan ri Cong ty va lTrudng, Pho Ban chuyén trach truc thuge
I1TDQT, dwge HDQ'T phin cong dé phu trach mot sé mang nghiép vu trong
hoal dong quan tri - diéu hanh cia Ban Diéu hanh.

¢) Phé Cha tich HDQT Thudng tryc — Piéu hanh (Sau diy goi (it la: “Pho
Chu tich HBQ1™) duge HPQT phan cong bing Nghi quyél ciia HDQT dé
phu tréch trye tiép hoat déng quan tri - didu hanh cia Ban Diéu hanh.

d) Téng Giam déc; cac Phé Téng Gidm dde; Chi tich Cong ty, Chi tich HDTV,
Cha tich HPQ'T ¢tia cde Cong ty con va Ké toan truéng Tap doan do HOQT
bd nhiém, ¢6 cung nhiém ky vai TIDQT. Tong Giam doc khong dong thoi la
Chu tich HDQT, nhung ¢6 thé 1a Thanh vién hodic khéng la Thanh vién
HDQT.

¢) Ban Pidu hanh trye tiép quan 1y, diéu hanh hoat dong nghiép vu cia céc Don
vi chire nang tai Cong ty Cé phin Tdp doan Hoa Sen va cic Céng ty con,
Cong ty lién két, Nha mdy, Chi nhanh, Cira hang, cdc don vi khéc tryc thudc
Tap doan Hoa Sen theo su phén cdp va phin cong tir HDQT,

Chirc ning, nhigém wvu, thAm quyén va trich nhiém cta cic co quan néu trén

duge quy dinh chi tiét tai Dicu 1§ Tap doan.

Trang 5
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QUY CHE QUAN TRI CONG TY CO PHAN TAP POAN HOA SEN

. : CHU'!Z]'NGrlI:
TRINH T!',f, THU TUC }J]DIAVUI CuQC HOP DPHHCH
VA LAY Y KIEN CO DONG BANG VAN BAN

Diéu 5. Cude hop PITDCD va trigu tip Cude hop PIIDCH

1.

2

Cudc hop DIIDCD thuong nién:

a) Cudc hop PHDCD thuong nién duge td chire méi nam 01 lan, va phai duge
td chtic trong thoi han 04 thang k& tir ngay két thie NPTC. HPQT ¢6 quyén
gia han thoi gian 10 chirc Hoi nghi thuong nién ciia DPHDCD trong trudng
hop cén thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thic NDTC;

b) Cude hop DITDCD thudmg nién khing dwoc td chire dudi hinh thire 1y y

kién bing vin ban.
Cude hop PHDCD bét thuong:

Viéc trigu tap Cude hop DHDCD bit thwong duge thye hién theo cdc trudng
hop quy dinh tai khoan 6 Piéu 14 Piéu 1& Tip doan.

Trinh Ly riéu tip Cude hop PHPCP bat thudmg duge thue hién nhy sau:
a) HDQT phai triéu tdp hop DHDCD trong thai han 30 ngay, hodic mét thoi han

khéc phit hop véi tinh hinh thue €, ké tir ngdy xay ra su kién quy dinh tai
diém b Khoan 6 Diéu 14 Diéu 1€ Tdp doan hodc nhin duoce yéu ciu cia Co
dong, Nhom Cé dong duge quy dinh tai diém ¢ Khoan 6 Diéu 14 Diéu lé
Tap doan;

b) Truimg hop ITDQT khéng triéu tip Cude hop PITDCD bl thudmg trong thai
han duye quy dinh tai diém a Khoan nay, thi trong thoi han 30 ngay tiép
theo, Thanh vién 1IDQT Béc lap giir chire vu Chi tich Uy ban Kiém toan
thay (hé HPQT (riéu tip Cude hop DHBCH bat thudng theo quy dinh Luit
Doanh nghiép;

¢) Triedmg hop Thanh vién TIRQT Déc lip git chire vu Cha tich Uy ban
Kiém todn khong triéu tip Cude hop DIIDCD bét thudmg trong thdi han
dirge quy dinh tai diém b Khoan nay, thi trong thoi han 30 ngay iép theo.
Cé dong, Nhom C6 dong yéu ciu iéu tip 1101 nghi ¢6 quyén thay thé
1IDQT wri¢u tdp Cude hop DHDCD iheo quy dinh Ludt Doanh nghigp.

HDOT quyét dinh viée td chire Cubc hop DITDCD theo hinh thite hop true tiép
hodc hop true tuyén két hop véi bo phiéu dién tir theo quy dinh tai Ludt
Doanh nghi¢p va Ludt Chimg khoan.
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QUY CIIE QUAN TRI CONG TY CO PHAN TAP POAN HOA SEN

Piéu 6. Chuin bi Cude hop PHHCD

2

Nhigm vu cua ngudi tri¢u tdp Cude hop DHDCD:

Ngudi trigu tap Cude hop PHDCD, cé thé tyr minh hodc théng qua nhimg ngudi
durgre phan cong phu trach, thue hién nhiing nhiém vy sau:

a) Lap danh sach Ch dong o quyén dy hop va cung u.,ap thong tin, giai quyét
khiéu nai lién quan dén danh sach C6 déng c6 quyécn dir hop;

b) Chuén bj chwrong trinh hop va néi dung cudc hop;
¢) Xdc dinh thoi gian, dia diém va phuong thite 16 chire cuée hop;

d) Lap Thong bo va giri Théng bdo mai hop PHNCD cho tit ca cic CH dong
¢o quyén du hop;

¢) Chudn bi 1ai liéu cude hop theo quy dinh phép luét va Tép doan;

f) Dhr thdo nghi quy%:"l PIPCD theo noi dung du kién cl’lg cudc hop, danh sach
vit thing tin chi tiét cic frng cir vién trong trudmg hop bau thanh vién HDQT;

g) Céc cong viéc khéic phuc vu cude hop.
T.4p danh séch ¢d déng du hop:

a) HBQT cong bn thong tin va ding Lai Thong bio vé viée chét danh sach ch
dong co qu:-,-’r:n tham dur va bidu quyét tai Cude hop DHDCD (goi tit la:
“Danh sich Co dong dy hop”) trén website Cong ty. Noi dung Thong bao
phai 4n dinh ngay dang ky cudi cling dé chit Danh sach ¢ dong du hop;

b) Ihcmg bio chét danh sdch cb dong du hop phii duge cong bé thong tin tbi
thidu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cling;

¢) Danh sach Cé déng dyr hop do Téng Céng ty luu ky va bu trir chirng khoan
Viét Nam (goi tat la: “VSD™) ldp tai ngay dang ky cudt cling theo Thong bao
chot danh sach;

d) Chi nhiing ngum ¢6 tén trong Danh sach L-::: dong du hop duge l3p tai ngay
diing ky cudi cimg moi duoe nhin cae quyén lién quan dén cb phin ma minh
s@ hiru.

Théng bao moi hop:

a) Ciin ¢t trén danh sach ¢o dong du hop, HDQT giri Thong bao méxi hop cho
cic Co dong rong vong 10 ngay ké tir ngay chot danh sdch ¢o dong du hop.

h) Théng biao mdi hop phai chira cac ndi dung sau:
- Thii gian, dia diém 16 chire Cude hop:
- Chuong trinh chinh cta Cudc hop;
- Céc ndi dung trinh DHDCD xem xé1, thong qua tai Cudce hop
- Dia chi website va vi tri diang tai Tai li¢u phuc vu Cude hop PHDCD;

- Thong tin lién lac ciia Céng ty dé C6 dong dang ky tham dy, hodc ty
quyen tham dy Cude hop.
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¢) Thong bao méi hop Cude hop DHDCD va du kién chuong trinh hop
DIIDCD phai duge gii bing Pphuong thie dé bao dam dén duogc dia chi lién
lac cia tit ca cae C6 dong, dong thiri duge eong bd Lrén trén trang thong tin
dién ur (website) cua Cong ty va déng bdo hang ngay cia trung wong hojc
dia phuong (néu xét thdy cén thiét).

d) Thong béo mai hop Cude hop BHPCD phéi dugc giri dén cic ¢b dong cé
quyén du hop chim nhét 21 ngay truée ngay dién ra Cudce hop DHDCD.
Ngay giri Thong bdo hop 1a ngay ma théng bao duge giri hofic chuyén di mét
céch hop 1§, duge trd cude phi hode duge bo vao hom thur.

Chuong trinh Cude hop BPHBCD:

a) Cé dong hodc Nhom Co dung duge dé cap tai Khoan 3 Diéu 12 cia Diéu lé
Tép doan ¢o q_uyerl dé xuit cdc van dé dua vao chuong trinh hep BPHDCD.
Pé xuat phai bing van ban va phai duge giri cho Cong ty it nhat 03 _ngay lam
vige trde ngay khai mac Cuge hop DIIDCD. Be xuat phai bao 00m ho tén
Cé déng, s6 lwgng v loai ¢b phin Co déng doé nam gift, va ndi dung dé nghi
dra vao churong trinh hop.

b) HDQT ¢6 quyén tir chbi nhitng kién nghi tai diém a khoan nay, néu:

- Kién nghi khéng duge giri ding thoi han hodc néi dung khéng du, khing
chinh xdc;

- Kién nghi khong thude thim quyén quyét dinh cia DHDCD;

- Vao thoi diém kién nghi, C§ déng, Nhom C6 dong khong c6 di it nhét 5%
¢t phén pho théng theo quy dinh tai Khoan 3 Dicu 12 Diéu 1€ Tép dodn.

1'ai ligu phue vu Cude hop BIIDCD:

a) Cac tai litu phuc vu Cudc hop PHBCD duge ding tai trén website cia
Cong ty chim nhél 21 ngay truéc ngay dién ra Cude hop DIIDCD dé
Cb dong ¢6 thé xem xét. Pia chi websitc va vi tri ding tai Tai liéu duge
Céng ty ghi 16 trong Théng bdo miri hop Cude hop DPHDCD;

b) Cong Ly phdt trye tiép Tai lidu phuc vu Cude hop DHDCD béan gla}’ va
Plueu bidu quyét tai TI6i nghi cho C& dong hodic Ngudi diwge iy quyén cla
Co dong tham dy Cude hop.

Tam hodn Cude hop DITDCD:

QT quyét dinh tam hoén Cugc hop DIIDCD wrong trudng hop xay ra céc
sir kién bat kha khdng, trd ngai khiach quan, bao gdm nhung khong gidi han
trong cdc truomg hyp sau: thién Lai, dich bénh, dich hoa, ménh Iénh hanh chinh
cia Co quan Nha nude ¢o tham quvcn lam anh hwdng dén cong tac 16 chire
Cugc hop. Thong bdo tam hoan phai duge ban hanh truée ngay du kién
khai mac cude hop, phai dige cong hé thong tin, dang lai trén website ciia Cong
ly, cong bd trén céc phuong tién ruyén théng dai ching va/hodc ap dung cac
phwong thire khdc dé CH déng c6 thé tiép cin duge ndi dung Thong bdo.
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Pitu 7. Xac nhin tham du / Uy quyén tham dy Cude hop PITDCD

1

3.

Cé déng ¢o én trong Danh séch cd déng dir hop co quyén truc tiép hodic uy
quyén cho dai dién ctia minh tham du, biéu quyét tai Cude hop. Truomg hop co
nhiéu hon mot ngudi dai dién theo Gy quyén thi phai xdc dinh cu thé s6 ¢ phin
ctia mdi ngudi dai dién. Trudng hop Co déng khéng xdc dinh phéin vén gop, s6
¢b phan twong ting cho mdi ngudi dai dién theo By quyén, phan vén gop, s6 ¢b
phin s& drge chia déu cho s6 lwgng nguoi dai dién theo by quyén,

Viée chi dinh ngudi dai dién theo ty quyén ciia C6 dong dé tham dy va bidu
quyét tai Cude hop PHDCD duge 1dp thanh viin ban gif’t}f hodic viin ban di¢n tu,
phéi thong bio cho Cong ty, chi ¢6 higu lye ddi vdi Cong Ly ké tir ngdy Cong ty
nhén duoc thdng bdo va duge thiee hién theo mil lrong cac trudng hgp sau:

a) Cb dong sir dung Gidy Gy quyén thco mau do Céng ty ban hinh;

b) Cé déng lap vin ban ay quyén v&i hinh thite va ndi dung pha hop véi quy
dinh phép luédt din sy higén hanh;

¢) Co ddng sir dung Viin ban dién i (fax, tin nhin vin ban, thu thoai, thu dién
tir hodc cac dir liéu dién Wr khic cd kha ning tmyén dat thong tin) dé thong
béo cho Cong Ly vé viéc iy quyén cho ngudi khac tham dy. Vin bén dién tr
dugc xem 12 hop 18, néu dép tmg dy du cdc diéu kign sau:

- Vin ban dién r dwyge giri vao dia chi tiép nhén cia Céng ty ghi trén
Théng bao mdi hop, hodc gui dén nhitng ngwrdri do Coéng ty phin céng phu
trdch (iép nhin théng bdo ctia Cé déng, hodc bing hinh thic khic ma
Céng Ly ¢o thé tiép nhan dwge thong tin;

- Nguidri khoi tao viin ban dién tir ¢6 mét trong cdc théng tin (ho (én, sb gidy
tir chimg thue ca nhan, email, 36 dién thoai) duge xac dinh 14 tring khop
voi théng tin ctia C6 dong trong Danh sich ¢b déng dy hop ma Céng ty
nhin duge tir VSD hodc ¢é co s khée dé chimg minh nguoi khéi tao vin
ban dién tir la C6 déng cia Cong ty;

- Vin ban dién tir ¢6 thé duge in, luu trir va truy cip dé tham chiéu khi
ciin thiét.

Viée chi dinh dai dién theo (y quyén ciia Cé dang trong cic trudmg hop khic
ngoai Khoan 2 Biéu nay phai duoc thye hién bang vin ban gidy véi ndi dung
dap img cic quy dinh tai phap luat dan sy hién hanh,

Khi tham du T10i nghi, Cé dong, Nguoi dai dién theo Gy quyén cta ¢b dong
phai mang theo va xudil trinh Thong bdo mai hop, Gidy to chimg thue ca nhén,
Gidy uy quyén (hodc Vin ban iy quyén, hoiic Thong bdo ty quyén) v cic gidy
tor lién quan khéc (néu co) dé Ban Té chire kiém tra va thuc hién tha tuc ding
ky tham dy Cude hop.
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Pitu 8. Trinh ty Cudc hop PHDHCPH

1L

Pai biéu va khach moi tham dy Cude hop:

HDQT ¢6 thé mai mot sb Co quan quan 1y Nha nude, Kiém todn dic lip, Ngin
hang, To chire tin dung, Ddi tac, Chuyén gia v cic ¢ nhén, 10 chirc khic
khong s& hitu ¢d phan cia Cong ty dén tham du dé dir thinh, quan sat, hodc cho
y kién (khi Doan chu toa c6 yéu cau) tai Cude hop.

Ping ky ¢ dong tham du Cude hop:

a) Viée ding ky Cé dong / Ngudi dai dién theo iy quyén ciia Co déng tham dy
phai duge thue hién trude khi khai mac 1161 nghi cho dén Cé dong / Ngudi
dai dién theo Gy quyén chia C6 dong ¢ mit dang ky hét;

b) Cé dong / Neudi dai dién theo iy quyén cia Co dong sau khi ding ky s&
dirge ¢Ap 01 Phiéu biéu quyét. Phiéu bidu quyét ¢6 cic ndi dung sau: Ma sb
Cé dong; TTo tén C dong/Ngudi dai dién theo Gy quyén cia Co déng; 86 cd
phe:in co qu}fén hiéu qu}rét ctia Co domg do; va ¢ dong déu cia Cong ly;

¢) Trwdng hop Cude hop DHDCD c¢é td chire biu ctr, Cb dong / Nguiri dai dién
thco iy quyén ctia Co dong s& durge cdp thém 01 Phiéu bau cir. Phiéu biu cir
¢6 cic ndi dung sau: Mi s6 Co dong; 1o (én C6 dong / Ngudi dai dién theo
iy quyén ciia Co dong; S6 ¢b phén ¢6 quyén bidu quyét cia C6 dong do;
Téng s6 phidu béu cta C& déng: Danh sach cde tmg vién cin biu eir; va ¢o
dong déu ciia Cong ty;

d) C6 déng / Ngudi dai dién theo Gy quyén cia Cb dong dén Hoi nghj sau khi
dii khai mac (hi van duge ding ky va cé quyén tham gia biéu quyét ngay sau
khi ding ky. Trong frudng hop nay, hicu lyc cta nhitng ngi dung da duge
biéu quyét trude dé khong thay ddi.

Kiém Ira va cong bd vé 1y 1é tham du Cude hop:

a) HDQT chi dinh Phu trach Quan tri Céng ty vd‘hodc Thu ky Céng ty chiu
trach nhiém 16 chirc kiém tra, théng ké 1y 1& tham dy Hoi nghi trong qua trinh
dién ra Cudc hop;

b) Ty 1& tham du Fdi nghi phai duge cong bd sau khi két thic viée dang ky ¢b
déng tham di va trwde mdi 1in chudn bi ldy v kién biéu quyét ciia C6 dong.

Thu tuc khai mac Cude hop:

a) Cude hop DHDCD duge khai mac khi ty 1¢ tham du TTi nghi dat da didu
kién theo quy dinh tai biéu 1& Tap doan;

b) Ban Td chitc phai cong bd ty 1& tham dy Hoi nghi duoc théng ké dén thoi
diém khai mac Cude hop;
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6.

¢) DIIDCD bidu quyét thong qua thanh phén Poan ch toa va Ban Kiém phiéu
theo d& xudt Lir IDQT. Doan Chi toa c¢hi dinh Ban Thu k¥ dé ghi nhén
Bién ban va Nghi quyét cude hop;

d) K& tir thoi diém Poan chi toa duoe thanh lap, Chi toa thire hién quyén diéu
hénh va quyét dinh toan b vén dé phat sinh tai Cude hop;

¢) Chuong trinh va ndi dung chinh ctia Cude hop PHDCD duge thong bao dén
Cé dong trong Tai liéu phuc vu Cude hop. Chuong trinh va ndi dung chinh
ctia Hdi nghi phai duege DIBCD théng qua trong phién khai mae. Chu toa
diéu hanh viéc DIIDCD biéu quyél théng qua chuong trinh va ndi dung
chinh cua Cude hop.

Chueng trinh va ndi dung chinh cia Cude hop:

a) Cac dién bién clia Cude hop déu phai duge thyre hién theo ding chuong trinh
va noi dung chinh ctia Cudce hgp da duwge DHDCD théng qua;

b) Trutmg hop phat sinh cdc van dé, su kién ngoai chuong trinh va ndi dung
chinh ¢ta Cudc hop, Chi toa co toan quyén quyét dinh va thue hién céc bién
phap can thiét, hop ly dé diéu hanh cudc hop mot cach co trit tu, diung theo
chuong trinh da duge thong qua va phan anh duge mong mudn cia da sb
ngudi du hop;

¢) Chii toa ¢6 quyen hodin Cude hop PHPCP dang dugce td chite dén mot (hoi
diém khac hojic thay déi dja diém hop trong céc trieémg hop duge quy dinh
tai Khoan 7 Pitu 19 Diéu 1¢ Tap doan.

Thao ludn va giai dap thic mic tai Cude hop:

a) CO dong/Nguoi dai dién theo ty quyén ctia C& déng thao ludn cdc vin dé
thudc pham vi ndi dung chwong trinh, thoi gian da duge DHDCD thong qua
va theo quyét dinh cta Chi toa. C6 déng/Ngudni dai dién theo ty quyén ciia
Cb dong dang ky ndi dung thio ludn thco mau “Phiéu ding ky ndi dung thio
luan va déng gop ¥ kién” va chuyén vé& cho Ban Thu ky (rinh Chii toa xem
x€t, gial dap;

h) Chit loa ¢6 quyén tir chéi tra 161 trong truong hop céc ¥ kién khong duge
dang ky. khéng phi hop véi ndi dung chuong trinh da duge théng qua hodc
da hét thoi gian thao lugn, phat biéu ¥ kién;

¢) Thic mic clia ¢d dong s& duge Chu toa tra 16i trye tiép tai Cude hop. Viée tra
livi & duge dam bao trong thoi gian cua ndi dung chweng trinh o1 nghi da
duge thong qua hodic theo quyél dinh ctia Chu toa. Trudmg hop cdce ¥ kién
khong duge (ra 16i hét trong khuén khd thai gian cta chuong trinh s& duge
Uy ban Tai chinh & Quan hé c6 dong ctia HDQT tra 1&i bing vim ban va
ding cong khai rén website ciia Cong ty trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
két thie Cude hop.
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7.

Biéu quyét cac ndl dung trinh BPHDCD thong qua va bau cir (néu co);
a) DITDCD biéu quyét timg ndi dung ma HPQT trinh PHOCP théng qua;
b) Poan chi toa diéu hanh thu tuc bidu quyét cic ndi dung trinh DITDCDH;

¢) Ban Kiém phiéu va nh“rng nhan sy duge phan cong phu trach kmm phlcu
chiu trach nhiém huéng dan LG déng / Ngudi dai dién theo 1y quyén cia Co
déng thyue hién quyén biéu quyét theo sy diéu hanh ciia Doan chit toa;

d) Trudng hop Cude hop BPHDCD ¢ 16 chire bu ctr, Co dong/N guoi dai di¢n
theo uy quyﬂn ctia C6 dong thye hign vige biu cir theo nguyén tic bd phlcu
kin vao Thung pim::u Ban Té chirc s¢ chuén bj Thung phiéu phyc vu béu cr.
Ban Kiém phlcu phai tién hanh kiém tra Thing phiéu trude su chimg kién
chia cdc cb dong. Vicée bo phlt:u durge bat dau khi ¢o higu 1énh Lir Poan
Chu toa va két thic khi Co déng/Ngudi dai dién theo Gy quyén cia Co dong
cudi cimg bo Phiéu biu vao thimg phiéu;

¢) Cach thite bidu quyét va biu cir duoe hudng din chi tiél tai Didu 9 cla
Quy ché nay.

Kiém phiéu, cong bo két qua bigu quyér/keét qua bau cir:

a) Ban Kiém phiéu chiu trach nhig¢m chinh rong viéce lhéng ké két qua biéu
quyéukét qua béu ctr. Poan Chi toa phan cong mot s6 nhan sy gitp viée, hé
trg Ban Kiém plueu dé thue hién tht tue kiém phiéu, thong ké két qua biéu
quyét/két qua bau err;

b) Viée théng ké két qué bidu quytt/két qud bau ctr dugc thye hign theo nguyén
tic sau;

- Két qua biéu qu}'ct.l"kc:t qué bau ctr duge thdng ké ngay sau khi thi tuc biéu
quyét/biu cir két thic;

- Ban Kiém phiéu chi théng ké nhitng Phiéu biéu quyél, Phiéu biu hop 1&;

- Ban Kiém pl]lcu c6 thé st dung phuong ti¢n k¥ thudt dién tir va chuyén
vién k¥ thudt hd tro trong viée kiém phiéu;

- Két qua kiém phiéu dugce ldp thanh Bién ban kiém phmu cO chit ky cua
¢ic Thanh vién Ban Kiém phiéu va duge Trudng Ban Kiém phiéu cong bo
trurde DHDCD.

¢) Noi dung Bién ban kiém phiéu bao gﬁm Tong sb cd dong tham gia dy hop,
long s ¢b dong tham gia bo phleu s0 va ty Ie Phiéu bidu quyét, Phiéu bau
hop 1€; SH va ty 1& Phiéu biéu qu},-'ct Phiéu bau khong hop 1&; S6 phiéu va
ty 1¢ biéu quyét (tan thanh, khéng tan thanh, khong co ¥ klcn] abi vai timg
ndi dung trinh DITDCD (trong trudmg hop DIIDCD biéu quyél thong qua cic
ndi dung); 86 phidu va ty 1& bau cho timg (mg vién (trong trudng hop
PHBHCD ¢6 thue hién thi tye biu ci);

d) Truémg ban kiém phiéu doc két qua kiém phiéu sau khi hoan tit kiém phiéu.
Bién ban kiém phiéu duge cong bo wén website ctia Cong ty trong vong 24
gitr 1am viée, ké Lir thori diém thong qua Nghi quyét ciia DPHDCD.
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9.

10.

11

Théng qua du thao Nghj quyét eia PHDCD:
a) Poan Chi toa iy quyén cho 01 Thanh vién thude Ban Thu ky doc toan viin
du thao Nghj quyét cia DITDCD ghi nhén cic néi dung da duge DIIDCDH
thong qua;
b) DHDCD biéu quyét phé chudn toan vin Nghj quyét ctia PHDCD theo sy
dicu hanh cia Doan chu toa.
B& mac Cude hop:
a) Chui toa tuyén bé bé mac Cude hop PHPCP sau khi: i) Tit ca cic ndi dung
trong chuong trinh Cude hop da duge thao ludn, hiéu qu;-,fét; va ii) két qua
biu quyét da duge cong bo;
b) Bién ban Cudc hop DITDCD phai dugc lip xong va thong qua trude khi két
thic Cude hop. Chi toa va thu ky phéi chiu trdch nhidgm lién ddi vé tinh
trung thyre, chinh xdc ctia nd1 dung Bién ban.
Céc cong vige thue higén sau khi két thiic Cude hop DPHBCD bao 26m:
a) Cong bé thong tin Bién ban Cude hop DITDCD va Nghi quyet cia DPHDCD.
Bién ban va Nghi quyét phai duge cong bd thong tin va duge ding tai Ién
websile clia Cong ty trong vong 24 giér ké tir thoi diém két thuc Cude hop;
b) Dang tai Bién ban Kiém phiéu ctia Ban Kiém phiéu 1én website Cong ty.
Bién ban Kiém phiéu phai duge ding tai trong vong 24 gidr ké tir thai diém
két thic Cuée hop;
¢) Tra 10 cdc cdu hoi, thic mic ciia C6 déng tai Cude hop. Viin ban tra 16i céc
céu hoi cia C6 dong do HPQT ban hanh va phai duge ding tai 1én websitc
Céng ty lrong vong 15 ngay ké tir ngay két thiic Cude hop;
d) Thire hién cong tac luu teir, bao mat dbi vai
- Toan bd tai li¢u, théng bdo, van ban, chimg tir do Cdng ty ban hanh hen
quan dén Cude hop;

- Céc Gifly xac nhan tham dy Cude hop vi cac Vin ban / Thing béo ty
quyén tham du Cude hop ciia C dong;

- Danh sach C6 dong/Nguoi dai dién theo tiy quyén ctia C6 dong tham dy
1191 nghi;

- Phiéu biéu quyét/Phiéu bau, Phiéu ding ky ndi dung thio lufn va déng
o6p ¥ kién ctia Co dong;

- Bién ban Cude hop PHDCD, Nghi quyét cia DPHDCP va Bién ban kiém
phiéu ctia Ban Kiém phiéu.
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Pidu 9. Cach thive bifu quyét, bau cir trong Cude hop DHDCD

1

3

Cach thire biéu quyét:

a) DHDCD tién hanh biéu quyét timg ndi dung do HDQT trinh tai Hoi nghi
theo sur diéu hanh cia Chi toa;

b) D&i v timg ndi dung, Chi toa s& lan lugl dé nghi ¢d dong cho y kién biéu
quyét theo thir tr sau: Tan thanh; Khéng tan thanh; Khéng ¢6 ¥ kién;

¢) Cé dong biéu quyél timg vén dé bing cach gio Phidu bigu quyét theo higu
1énh tir Chu toa, hodc ngudi do Chu toa Gy quyén;

d) Ban Kiém phiéu va nhiing nhén sir hd trg viée kiém phiéu s€ thu thip ¥ kién
biéu quyét ¢d déng dbi voi timg ndi dung, theo thir ty sau: Dém Phiéu biéu
quyél tan thanh, sau dé dém Phiéu bigu quyét khéng tan thanh, cudi cing
dém Phiéu biéu quyét khang c6 v kién.

Céch thirc béu cir:
a) Viée bau cir duge thye hién trén nguyén tac bo phiéu kin vao Thing phiéu;
b) Cb dong thue hién bau cir theo phuong thire bau dén phiéu, cu thé:

- M3di cb dong 6 tdng s6 quyén bidu quyél twong (g véi tdng s6 ¢b phin
co quyén biéu quyét (bao gom sé hitu va duge Gy quyln) cua co dong
nhén véi s (mg vién trong danh sich ¢in bau;

- (b dong c6 thé chia (ong sd quyen bicu quyét cho it ¢d cdc Gng vién,
hodic don hét téng s6 quyén biéu quyct cho mdt hodc mdt s6 tng cir vién,
ho#c khéng bau cho img vién nao (bo phiéu trong),

- Negudi tring ot duge xdc dinh theo sé phidu biu tinh tir cao xudng thap,
biit ddu tir ng vién cé s6 phiéu biu cao nhat cho dén khi di sb (hanh vién
cin bau;

- Trudng hep c6 L hai tmg cir vién tre 1€n dal cung s& phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cing thi DIDCD s& tién hanh bau lai thanh vién dé
trong s6 cac (mg ctr vién ¢ s6 phiéu bau ngang nhau.

¢) Viée quyét dinh phrong thire bau cir khac ngoai phuong thire bau dén phiéu
phii duge DHDCD thong qua va phai dwoe cip nhat, bd sung vao Diéu 1€
Tép doan.

B& phiéu tir xa:

a) B6 phiéu tir xa la phuong thire Cb dang thye hién quyén bidu quyét, bau cir
théng qua vige bo phiéu dién tr (c-voting) hodic g Phiéu biu quyét,
Phiéu bau cir dén Cudc hop DPHDCD théng qua dudmg buu dién, phurong tign
dién tir (fax, thu dién tr, hojc cac phuong thite khic co kha nang truyén dat
thong tin);
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Diéu 10.
1.

b) Thoi gian giri Phiéu biéu quyét, Phiéu bau theo phuong thirc bo phiéu tr xa
phéi dam béao trong thosi han da duge quy dinh dé Ban kiém phiéu téng két,
cong bd két qua kiém phiéu;

¢) Phiéu biéu quyét, Phiéu biu giri dén Cude hop DIIDCD theo phuong thite bo
phiéu tir xa ¢6 c6 ciing gid tri phép 1y véi Phiéu bidu quyét, Phiéu bau theo
phuong thire bo phiéu trye tiép tai Cudc hop;

d) Phiéu biéu quyét, Phiéu biu duoe giri theo phuong thire bo phiéu tir xa duge
xdac dinh 1a hop 18, khi: 1) Hinh thirc dam bao tinh todn ven va bao mat theo
quy dinh tai Didu 16 Tap dodn; va ii) ndi dung thé hién 1o y kién bidu quyét,
bau cir cia Co dong;

¢) Cain ctr trén cac nguyén tic duge quy dinh tai khoan nay, HDQT xdy dyng,
ban hanh Quy ché quy dinh cu thé vé trinh tu, thi tyc cha viée 16 chire, thu
thap, thong ké v cong bd két qua bidu quyét, bau cit theo phuong thire bo
phicu tir xa.

Bién bin Cufc hop PHDCD va Nghi quyét ciia PHDCD

Bién ban Cudc hop DITDCD:

a) Cude hop DPHDCP phai dugce 1dp thinh Bién ban va co thé duge ghi am hoiic
ghi hinh va huu giir dudi hinh thire dién tir khac, g6m cac ndi dung chinh sau:
- Teén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Thin gian va dia diém dién ra Cudc hop DIIDCD;

= S5 hrong va Ly 1€ ¢ phﬁn tham dir Hoi nghi:

- Thanh phén Doan chi loa, Ban Kiém phiéu va Ban Thu ky;

- Tom tat dién bién va ndi dung cta 1161 nghi;

- Céc noi dung trinh PHDCD biéu quyét thong qua va thu tuc biu cir
(néu co);

- Két qua biéu quyét cac ndi dung trinh DITDCD, kél qué bau cir (néu co);

- Toan van Nghi qu_}rél clia DHOCD va v kién phé chuin clia BPHDCH
dbi véi Nighi quyét;

- 'Thu tuc bé mac va thoi diém két thue Hoi nghi;

- Chir ky ciia Chi toa va Thu ky Cude hop.

Bién bin duge 1ap bing tiéng Viét va ¢ thé duge lip bing tiéng nude ngoai

(néu xét thiy cin thiét). Bién ban duwoc ldp bing tiéng Viét v tiéng nude

ngoai déu ¢o hiéu lue phap Iy nhu nhau. Trudmg hop ¢ su khdc nhau veé noi

dung Bién ban tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ndi dung trong Bién ban

tiéng Viél ¢o hiéu lue ap dung;
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QUY CHE QUAN TRI CONG TY CO PHAN TAP DOAN IIOA SEN

Pidu 11.

b) Bién ban Cudc hop PHPCD phai duge cing bé thong tin va duoc ding tai
trén websile cua Cong ty trong vong 24 gitr ké tir thoi diém két thic Cude
hop. Viée cong bé thong tin, ding tai Bién ban Cude hop PHDCD c¢é gid tri
thay thé cho viée giri Bién ban dén tit ca cic CH dong theo quy dinh tai Ludt
Doanh nghiép;

¢) Bién ban Cudc hop DHDPCD duge xem la biing chimg xdc thue vé nhitng
cong viée, ndi dung da duoc tién hanh tai Cude hop.

Nghi quyét ctia BIIDCD:

a) Nghi quyét cia DITDCD 1a hinh thire cu thé héa céc ndi dung di duge
DHDCD biéu quyét théng qua tai Cudc hep DIIDCD. Nghi quyét cta
DPHDCD duwge ban hanh ¢dn ¢ trén Bicn ban Cudc hop DHDCD:

b) Cac ndi dung dé dugce ghi nhin (rong Nghi qu},f::t cua DHDCD ¢ gid (1 thyc
hi¢n ké tir thori diém duge PHDCD bidu quyét thong qua;

¢) Trudng hop cé cde ndi dung di duge théng qua tai cdc Nghi quyél trude do
nhung chua duge thue hién hodc dang duge thue hién, thi HPQT phai bao
cdo DIIDCD (ai Hoi nghj thudmg nién gén nhit va bao cdo dé phai duge
BHPCD thong qua;

d) Nghi quyét ctia DPHPCP phai duge cong b (hong tin va duge dang tai trén
websile ciia Cong ty trong vong 24 gity ké tir thoi l:llcm két thiic Cude hop
PHBCD. Viée cong b thong tin, dang tai Nghi quyct ciia DITDCD 6 gia (ri
thay thé cho viée giri Nghi quyét dén tét ca cdc C6 dong theo quy dinh tai
Ludl Doanh nghiép;

c) Nghi {[Ll}ft:l PHDCH duge théng qua bai 100% tdng sb ¢ phan ¢ quyén
biéu quyét 1a hop phap va cé hiéu luc, ngay cé khi trinh tir, th tue triéu tip
Hoi nghi va théng qua nghi quyét do vi pham quy dinh cia Lufdt Doanh
nghi¢p va Diéu 1é Tap doan;

[) Trudng hop co Cé ddng, nhom Cé dong yéu cau Toa 4n hodic Trong tai hl"l;,*
bé Nghi quyét DITDCD theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, (hi Nghi qu:,-’ct
dé vin ¢o hiéu lyc thi hanh cho dén khi Quyét dinh hiy bo Nghj quyét dé
ctia Toa dn, Trong tai ¢o hiu luc, trir trudmg hop ap dung bién phép khén cip
tam thei theo quyét dinh ctia co quan ¢6 tham quyéen.

Cudje hop PTIDCPD trye tuyén

HDOQT quyél dinh wi¢u tgp Cude hop DIDCD trye tuyén thay cho hinh thirc
[16i nghi trye tiép trong cdc trdmg hop xdy ra cace sy kién khong thuan lgi hodc
kho khin cho viée to chire T15i nghi trire tiép.

Trong trwong hop HDQT quyét dinh trigu tap Cude hop DITNCD tryc Luyén,
HDQT phai :v;a}r diyrng, ban hanh Quy ché 1'4 chire Cude hop DITDCD theo hinh
thare triyre tuym Quy ché phai duoc cong bé thng tin, ding tai trén website cua
Céng ty it nhit 21 ngay trude ngay dién ra Hoi nghi.

Quy ché Té chirc Cude hop BIIDCD theo hinh thire trire tuyén phai tuén thi
cic diéu kign, nguyén tic vé thé thirc va trinh ty, thi tuc cia 1161 nghi duge quy
dinh tai Diéu 23 Diéu 1& Tip doan. Quy ché bao gdm cdc ndi dung co ban sau:
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Piéu 12.

Picu 13.

a) Trinh tyr, th luc dé C6 dong thyre hign quyén ding k},r tham duy, 0y quyfi:n
tham du 116 nghi va truy cdp, tiép ¢in ndi dung, dién bién ciia Hoi nghi;

b) Cach thirc dé Cd adng thao ludn, dit ciu hoi, déng gép v kién trong qué trinh
dién ra Hoi nghi;

¢) Céch thirc dé C6 dong thyce hign bé phiéu tir xa (nh: Bo phiu dign tir; Gui
Phiéu bicu quyct thong qua buu dién, phuong tién dién ur);

d) Trinh Ly, thil tyc va thoi han tiép nhan Phiéu biéu quyét ciia ¢b dong trong
trurdmg hop eé thire hién thi tue bo phiéu Lir xa.

Ly y kién ¢é ddng biing vin béin

HDQT ¢ quyén lrfi}f y kién L‘é doéng bang vin ban dé thong qua Nghi quyét cla
DHDCD khi xét thiy can thiet vi loi ich cua Cang ty, trir cac nd1 dung sau:

a) Stra déi, bd sung cic ndi dung ciia Picu 1¢ cong ty;
b) Dinh hudng phat trién cong ty;
¢) Loai cé phan va tong so6 co phin ctia tirng loai;

d) Biu, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién 116i dong quan trj va Ban kiém soat
(néu ¢o);

e) Quyét dinh dau trr hoge ban sb (ai sdn ¢o gia trj I::ﬁng hogc l&n hon 35% ting
gia trj tai san duge ghi trong béo céo tai chinh gan nhit ctia cong Ly hodic mét
ty 1¢, gid tri khéc nho hon do Piéu 1¢ cong ty quy dinh;

f) Théng qua béo cdo Lai chinh hang nam;
g) Td chirc lai, giai thé cong ty.
Trinh ty, thi tue td chite ldy ¥ kién hfmg van ban; Phuong thire bidu quyél bing

vin ban; va Trinh ty (rién khai viéc kiém phlcu dbi v6i cde y kién bing viin ban
duge thie hién theo quy dinh tai Piéu 21 Diéu 1& Tap doan.

HDQT thanh ldp Ban Kiém phleu dbi véi trudng hop t& chire ldy y kién bing
van ban. Thanh phan ctia Ban Kiém phiéu téi thiéu gom:

a) Chu tich [1DQT — Trudng Ban Kiém phiéu;

b) Cac Thanh vién Uy ban Kiém todn thuéc HDQT;

¢) Trudng Ban 110 try Kiém Loan;

d) Phu trach Quan tri Cong ty: va

e) Thu ky Cong ty.

Chi phi td chive Cuje hop PHDCD va ls’i}' ¥ kién cb déng bing viin ban
Codng ty chi trd cac chi phi can thiét lién quan dén viée riéu lap va t6 chire Cudc
hop DHDCP (theo hinh thire tryre tiép va trye tuyén) va lay y kién c6 dong bing
van ban,

Co déng / Ngudi dai dién Gy quyén cia Co ddng khi tham dy Cude hop
BHBCH tir chiu cac chi phi lién quan dén an &, di lai.
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cH UONG T
H[:]'I DONG QUAN TRI

Pibu 14. Thanh pllﬁll, co ciu, nhiém ky va co ché hoat dong cua HDQT

I.

Thanh phén va co cdu TIDQT:
a) 86 lwong Thanh vién HPQT it nhat 13 05 nguiri va nhiéu nhit 11 ngudi;
b) 86 lwgng Thanh viégn HPQT Khéng diéu hanh chiém it nhil 1/3 tong sb
thanh vién HDQ'1;
¢) $6 lwong Thanh vidn HPQT Béc lap phu thude vao thng sd Thanh vién
1IDQT theo timg trudng hop sau:
- Trudmg hyp 1IPQT c¢6 05 Thanh vién, thi HDQT phai co toi thidu 01
Thanh vién Poc lap;
- Truomg hop HDQT ¢o6 tir 06 dén 08 Thanh vién, thi TIDQT phai ¢o
161 thigéu 02 Thanh vién Boc 1ap;
- Truomg hop HDQT ¢o tir 09 dén 11 Thanh vién, thi TIDQT phai ¢o
(61 thitu 03 Thanh vién Pgc ldp.
d) 86 lugng Thanh vién HDQT dje lap, Thanh vién TIDQT khong diéu hanh
durge xdc dinh theo phrong thite lam tron 1én dén s6 nguyén géin nhél.
Nhi¢m ky ctia HDQT:
a) Nhiém ky ctia HDQ1' la 05 nam va c6 thé duge bau lai voi sO nhigm ky
khong han ché;

b) Trwong hop tht ca Thanh vién HDQT ciing két thic nhigm ky thi cac thanh
vién do ticp tuc 1a Thanh vién TIDQT cho dén khi DPHOCH bau HPQT méi

dé tlcp quén cong viéc;
¢) Thanh vién HDQT doc lap khong duge Lai nhiém qud 02 nhiém ky lién tue.
Co ché hoat déng cua HDQT:

a) HDQT la co quan trung tdm trong hé th-:mu quan tri ndi bd Tép doan, co daj
dn qu}rcn han dé thuc hién tit ca cac quyén nhan danh Tép doan trir n himng
thdm quyén thude DITDCP. Cac hoat déng quéan tr - didu hanh cia Ban Didu
hanh va cidc CBQL phai chiu sy giam sat, chi dao cua [TDOQT;

b) TTDOQT lam viée theo ché do tp thé va qllyct dinh theo nguyén tic da sb.
Nghi qu}*ei cua HDQT duge thong qua khi cé qua nira tong s Thanh vién
HDQT biéu quy<t tan thanh;

¢) IIPQT phin cip va/hoic phan cong cho mot 50 Thanh vién [TDQT thuc hién
todn bo hodc mot phan thdm quyén, han mic ph€ duyél va chire ndng, nhiém
vu cua HPQT theo cac nguyén tic tai Quy ché nay va Hé théng Quy dinh ndi
bd v& quan tri Tap doan;

d) HbQT xdy dung va ban hanh Quy ché TToat déng ctia HDQT quy dinh cu thé
vé co ché thanh 1ap, chite trach, nhiém vy, quyén han ctia HDQT'.
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QUY CHE QUAN TRI CONG TY CO PHAN TAP DOAN IIOA SEN

Piéu 15, Tiéu chuin va diéu kién ciia Thanh vién TIDQT

1)

Thanh vién HDQT phai dap {mg cdc tiéu chudn va diéu kién sau:

a) Co nang lue hanh vi dén sy ddy du, khong thude cac déi twong khong duge
quén 1y doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 17 Luét Doanh nghiép;

b) Cé trinh db chuyén mén, cd kinh nghiém trong quéan Iy hoat déng san xudt
kinh doanh cua Tép doan;

¢) Phit hop véi cie nguyén tic, gia tr cdt 181 va vin héa doanh nghiép;

d) Khéng durge dong thivi 1a thanh vién TIDQT tai qua 05 cong ty khac, trir
treomg hop 13 thanh vién 11DQT trong cing Nhom Cong Ly, bao goém céc
Céng ty con, Cong ty lién két;

¢) €6 thé khéng 14 C6 dng ciia Cong ty; va

f) Co thé khéng mang Quéc tich Viét Nam, khéng cu trii & Viét Nam,

Thanh vién HPQT Khong diéu hanh phai dap tmg cac tiéu chudn va diéu kién

SEL

a) Déap Gng cic tiéu chudn va diéu kién dé o thanh Thinh vién HPQT tai
Khodan | Biéu nay; vi

b) Khéng ddng thoi niim giir cée vi tri quan ly — didu hanh trong co ciu 6 chirc
cua Tap doan.

Thanh vién TIDQT Déc 1dp phai dap tmg cdc Lidu chuin va didu kién sau:

a) Pédp ting céc titu chuin va didu kién dé tear thanh Thanh vién TIDQT Khong
diéu hanh tai Khoan 2 Diéu nay;

b) Khong phai la ngudi dang lam vi¢e cho Cong ty, cdng ty con ciia Cong ty;
khong phai 1a ngudi da ting lam viéce cho Cang ty, cing ty con cia Cong ty
it nhat trong 03 nam lién trede do;

¢) Khong phai 138 ngudi dang hudng luong, thit lao tir Cong ty, trir cac khoan
phu cap ma thanh vién HPQT dwoc hudng theo quy dinh;

d) Khéng phai [a ngudi ¢6 ve hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi,
con dé, con nudi, anh rudt, chj rudt, em rudt 14 cd déng 1én cia Cong ty; 1a
nguoi quan Iy cua Cong ty hodc cong ty con cua Cong ty;

¢) Khong phai 1a nguoi trire tiép hodic gian tiép so hiru it nhit 1% tdng sb cb
phén ¢6 quyén bidu quyét ciia Cong ty;

f) Khéng phai 1 ngudi d3 (img lam thanh vién HBQT hodc Ban Kiém soat
(néu c6) cha Cong ty trong 02 nhiém k¥ lién rude do.
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Didu 16. Thii tuc dé ci¥, biu cit, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién TTDQT

l.

Cach thire dé et tmg vién TTDQT:

a) Co dong, nhom C6 dong nam gitr ¢d phén co quyen bidu quyét tir 10% Lé
lén thi ¢6 quyén dé et tmg vién HDQT theo co ché sau:
- Tir 10% dén duei 20% duoe dé cir 01 fng vién;
- Tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir tdi da 02 Gng vién;
- Ilr 30% dén dudi 40% duge dé o 16i da 03 tmg vién;
- Tir 40% dén duéi 50% duge dé cir tdi da 04 (g vién;
- Tir 50% dén duei 60% duge dé cur tdi da 05 tng vién;
- Tir 60% dén dui 70% duoe dé cir tdi da 06 (g vién;
- I 70% trér 1én duge dé cir 161 da 07 Gng vién.
Che Cb dong nim gitr ¢d phan cé qu}fen biu qu}'ct co qu}mn gOp 6 quyen
bidu quyét cua tirng ngudi lai voi nhau dé dé err cc fmg vién HPQT.

b) Trwdng hop Ch déng, nhom Cé dong Lai diém a khoan nay khong dé cir di s
lrgng tng vién cin (hié, HBQ1 dwong nhiém s& tién hanh dé ctr bd sung
theo nguyén (dc sau:

- Uy ban Quan trf Cong ty & bd nhidm, lwong thudng thude HBQT st tb
chire tim kiém, lua chon tng vién phu hop voi cac tiéu chudn, didu kién
quy dinh tai Didu 15 Quy ché nay dé tinh HDQ'1 xem xét, dé ci;

- (6 dong, Nhém Cb dong khong du diéu kién dé cir g vién TIDQT 6 thé
gidi thiGu nhan sy cho Uy ban Quén tri Cong ty & bé nhiém, luong
thuéng danh gid, lwa chon va trinh HPQT xem xét, dé cit;

¢) Co ché, cach thitc va trinh ty, thi tue dé dé ctr tng vién ITDQT s& duyge dang
tai trén websile Cong ty trong théi gian hop Iy truede khi tién hanh dé e,

Hé so can thiét @8 @& cir img vién HDQT:
a) Thanh phan hd so khi dé cir img vién HDQT bao gbm:
- Phiéu dé cur hop 18, theo miu do Cong ty ban hanh;

- So yéu Iy lich cia (mg vién, chita cac théng tin co ban gdm: Thing lin
cd nhan (ho tén, ngay thing nim sinh, dia chi cu tra, gidy 1O chimg thye
cd nhdn); Qua rinh c¢éng tac; $6 cd phian ma {mg vién nam gift tai
Cong ly, ang ké khai thong tin ngudi ¢o lién quan cua tng vicn va sd
¢6 phin ndm giir cla ting ngudi;

- Ban cam két cha img vién v& viée: i) Xdc nhan va chiu trach nhiém vé su
trung thue, chinh xdc cia cdc thong (in ca nhan, trinh dé chuyén mon,
ning lyc ﬂghc nghi¢p do minh cung c’ip ii) Hiéu ra va ddy da nghia vu,
trach nhiém ctia minh trong HPQT néu duge béu lam thanh vién HDQT;
va iii) L.am vige trén co s& trung thye, trung thanh, can trong, ¢6 thién chi
va vi loi ich cao nhit eta Cong ty va tit ca C6 dong néu duoc bdu lam
thanh vién 11DQ'T;
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- Ban sao y chimg thyre cde gidy Lo, tai liéu lién quan dén (mg vién, gom:
Cla}f to chiing thue cd nhan (CMND/CCCD/TIG chidu); 110 khiu hoic
gidy t& xdc nhdn noi cu el Bang cdp, chimg chi lién quan dén rinh do
chuyén méon (néu co).

b) Truwong hop g vién do Co dong, nhom Co dong d cr, thi ngoai ho so theo
quy dinh tai di¢m a khoan nay, C6 déng, nhom Co6 dong dé cir con phai
cung cap:

- Danh sach diy di ctia nhém ¢d déng dé eir;

- Gidy xdc nhan s6 ¢d phin ma Cb dong, nhém Cé dong sé hiru hodic gidy
t& twong dwong ciia Cong ty Chimg khodn noi Cé déng, nhom C6 déng do
mé tai khoan hodc cia VSD (tinh dén ngiy chdt danh sich ¢b déng);

- Bién ban hop nhom Cé dong, trong trudng hop tng vién do nhém Co
dong dé ctr.

Théng lin vé cic (ng vién HDQT phai duge dang tai trén website clia Cong ty
181 thiéu 21 ngay trude ngay khai mac Cude hop PHPCD, dé Cé dong cd thé
tim hiéu v& cdc tmg vién nay trwde khi bdu cir. Théng tin lién quan dén (ng
vién HPQ'T dirge cong b téi thiéu bao gdm:

a) Thong lin ca nhén (chi bao gom nhimg théng tin dé x4c dinh danh tin cia
irng vién, khong bao gdm thong tin lién lac cua ting vién do);

b) Trinh d6 chuyén mon;

c) Qua trinh cong téc;

d) Théng tin v& ngudi ¢ lién quan.
Co ché bau cir HDQT:

Viée biu ctr thanh vién HPQT duge thye hién theo phuong thite bau dén phiéu
duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 9 Quy ché nay.

Mién nhiém, biii nhiém Thinh vién HDQT:
a) DITDCD mién nhiém thanh vién IIDQT trong céc trudmg hop sau:

- Thanh vién HDQT khong dép (mg du tiéu chudn va didu kién (heo quy
dinh tai Quy ché nay, Diéu 1& Tap doan va phdp ludt hién hanh;

- ‘Thanh vién HPQT ¢6 don tir nhiém bang van ban giri dén Tru s chinh
cua Cong ty;
- Cic trudmg hop khic theo quy dinh phép ludt hién hanh.
b) DHDCD béi nhiém thanh vién [TDQT trong céc trudmg hop sau:

- Khong tham gia cac hoat dong cuia HDQT trong 06 thang lién tuc, frir
trwong hop bét kha khang;

- Cée trudmg hop khéc theo quy dinh phéap ludt hién hanh.

Trang 21

Jiﬂ..



QUY CHE QUAN TRI CONG TY CO PIIAN TAP POAN HOA SEN

6.

Diéu 17.

Béu bd sung Thanh vién HDQT:

HDQT phai triéu tip Cude hop BPHDCD dé biu b sung thanh vién HDQT
trong cac trudng hop sau diy:

a) 86 thanh vién HPQT duong nhiém bi gidm qua 1/3 so véi s6 lrgng da duge
DIIDCD thong qua. Truong hop nay, HPQT phai triéu tdp Cudc hop
DITDCP trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bj gidm qua 1/3;

b) 86 lugng thanh vién HPQT doc lap giam xudng, khong bao dam ty 1¢ theo
quy dinh tai Khoan | biéu 14 ctia Quy ché nay;

¢) Trir truong hop quy dinh tai diém a va diém b Khoan niy, DIBDCD bau
thanh vién méi thay thé thanh vién IIPQT da bi mién nhiém, bdi nhiém tai
cude hop odn nhét.

Cong bd thong tin vé vice bd nhi¢m, bai nhiém, mién nhi¢m Thanh vién I1DQT:

Cong ty thyue hign tha tue cong bé théng tin va ding Lai 1én websitc ctia Cong ty

v¢ vide b nhiém, bai nhiém, mién nhiém Thanh vién HDQT theo quy dinh tai

T.udt chirng khoan hi¢n hanh.

Chii tich Hji ddng Quan tri, Phé Chit tich Hgi déng Quén tri Thudng trye

—Piéu hanh

Chu tich HDQT va Pho Cha tich HDQT Thuong true — Didu hanh (goi tit 13

“Phé Chi tich TIPQT™) do HPQT bau, bai nhiém, mién nhidm trong sé céc

Thanh vién 1IDQT. Cha tich HPQT khéng kiém nhiém chirc vu Téng Giam

dbe Cong Ly.

Chn tich TTDQT ¢6 nhimg quyén han va nhi¢m vu sau:

a) Thay mat HDQT triéu tdp Cude hop PHDCD va chi toa cic Cude hop
bHPCD:

b) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ciia HPQT;

¢) Tridu tap cudc hop HPQT; chudn bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu
cudce hop: va Chu toa cufe hop 11DQT:

d) Diu hanh viée thao luan va bidu quyét thong qua cac quyét dinh ctia TIDQT.
Thay mat HPQT ky cac Nghi quyét, Quyél dinh ciia HPQT va ky cdc viin
ban xir Iy cong viée thude quyén han, nhiém vu ciia HDQT;

¢) Thay mit [1DQT giam sat qua trinh td chie thue hién céc qu}'ét dinh cua
HDQT;

[) Chiu trach nhi¢m dam bao viéc HDQ'1 guri bdo cdo tai chinh hing nim. bao
cdo hoat dong ciua Céng Ly, bao cao kiém toan vi bao cdo kiém tra cia
HBQT cho cic Cé dong tai DPHDCD;
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3.

g) Thue hién céc thim quyén quan trj - didu hanh, thco sy phan quyén Lir
ITDQT, cu thé gom:

- Phan cﬁp va phén cong cho cac Thanh vién 11DQT, cic Uy ban cia HPQT
va ciac Ban chuycn trach trie thude TTRDQT;

- Thay mat HPQT giam sat, kiém tra, chi dao va danh gia hiéu qua hoat
dong quéan 1y — diéu hanh, thye thi chién huge, ké hoach kinh doanh, quyét
dinh cia HBQT doi voi Ban Picu hanh va cac CBQI. khic;

- Thay mit IIBQT phé duyél cic chu truong vé ngin sach, tai chinh; phé
duyét cac dy dn ddu (ur thude tham quyen ciia HPQT va ngudi dai dién
theo phéap ludt cia Cong Ly;

- Phé duyét co cau to chite, quy ché quan (ri ndi bd va cac co ché, chinh
sach cua Cong ty;

- Phéan ¢fip cho edc Thanh vién Ban Diéu hanh va cdc CBQL chu chot khac
dé phuc vu hoat dong quan trj - didu hanh;

- Chi dinh dai dién cli s& hitu tai cdc Céng ty con, dai dién phin von gop
fed phﬁn tai Cong ty lién két; BH nhiém, mién nhiém, bai nhiém va phin
chp cho Chi tich Céng ty/Cha tich TIDTV/Chi tich HDQ' kiém ngudi dai
dién theo phép ludl tai cac Cong ly con, Ngudi dimg diu cic Chi nhanh,
Vin phong dai dién (rong va ngodai nudc;

- Quyét dinh va thue hién cic cong viéc nham phuc vu lgi ich ciia Cong ty
theo thim quyén ciia HPQT va ngudi dai dién theo phap ludt ciia Cong Ly;

- Céc thim quyén khic thude thim quyén ciia HPQT theo Nghi quyét cia
ITDQT tai timg thoi ky.

Trong tnrémg hgp Cha tich [TDQT vfmg mit hodic khong thé xtr Iy cac nhiém vu

thudmg triee, TTDQT hodc Cha tich HBQT ¢o thé phan cap, phan cdng cho Pho

Chu tich IPQT thuc hién cic tham qu}féﬂ, han mitc phé duyét, chirc ning,

nhiém vu cia Cha tich HDQT, bao gbm nhung khéng gidi han trong cic tham

quyén sau: Triéu tip va chi toa cude hop TTDQT; Diéu hanh viée thio ludn va
biéu quyét tai cude HPQT; Thay mit TIDQT ky vio cic Quyét dinh, Nghj
quy-f:t ctia HDQT; Ky thay Cha tich TIPQT wén ¢ic vin ban xir ly cdng vie cua

Chu tich IDQT. Viée phan ¢dp, phin cong thé hién duéi hinh thie Nghi quyét

ctia HDQT hoedc duge 1dp thanh van ban do Cha tich HDQT ky ban hanh.

Phé Chi tich HDQT cé nhitng quyén han va nhiém vu sau:

a) Gilr nhiém vy thuomg trye tai HDQT. Thay mit [1DQT va Chi tich HBQ'T
dé thyue hién thim quyén cua HDQT va Chi tich HDQT theo Nghi quyét cia
HBPQT hoic thco Vin ban do Cha tich ITDQT ky ban hanh;

b) Piéu phéi, xir ly céng tac hang ngay cia HDQT theo quy dinh phap ludt,
Piéu 1& Cong ty. Quy ché quén trj clia Céng ty vé theo su phén cong tr Chi
lich HBQT:
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Piéu 18.

¢) Thure hién cac tham quyeén quan trf - diéu hanh, theo sy phan cip tir Chi tich
HBQT, cu thé g:::m

- La nguti dang diu Ban Diéu hanh Tap doan, thye hién thim quyén lanh
dao va quyél dinh céc vin dé lién quan dén hoat dong quan trj - diéu hanh
ctia Ban Diéu hanh;

- Phé duyét chn truong, chinh sdch, chi dao diéu hanh cac cong vigc lrong
cac linh vu: Déi ngoai; Tai chinh — Ngin hang: Chirng khodn; bau tu
Dy dn, Xdy dung; San xudt; Quan ly Hé thung, phén phdi; Kinh doanh
ndi dia; Kinh doanh xuft khiu; Nhap khau; Lung ung — Van ftai;
Mua hang; Mua nguyén vl liéu; Nhén sir; Phép che — Kiém sodt tudn thi;
Kiém soat ndi bo; Kiém toan; Té tung; Thu tuc ding ky kinh doanh;
Thi tuc ding ky, ké khai lhue vit cac linh vire khae thuée thim quyén
quyét dinh cia PHPCDH, HPQT va Chi tich HDQT duge giao cho
Pho Cha tich TIDQT thye hién tai cdc viin ban phén cép, phin qu}'en
ban hanh theo timg thii k.

-~ Chiu trach nhi¢m trrde HDQT, Chu tich [IDQT va trude phap ludt déi voi
cac thim quyén, han mire phé duyét di duge phén cép theo cdc quy dinh
tai Piéu 1¢ nay.

- Thye hién céc chite ning quan trj - diéu hanh khic ddi v4i hoat dong cia
Tap doan theo quy dinh tai Didu 18, Quy ché Quan tri, Nghi quyét cua
HDQT va Van ban phén cip do Chi tich HPQT ky ban hanh.

Truong hgp Cha tich TTDQT hodc Phé Chu tich HPQT tir nhiém hojic bi mién
nhi¢m, bai nhiém, HDQT phéi biu ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay Chu tich HDQT hogc I'hd Cha tich ITDQT khéng con gitr chire vu.

Co ché tb chire va hoat ddng ciia cac Uy bhan thujc HPQT va cie Ban
chuyén trich trwe thuje HDQT

ITDQT thanh 1ip cic Uy ban ctia TNQT dé thye hién cic chie ning, nhi¢m vy
ctia TTDQT. Thanh phin um cac fJ'}r ban bao g:ﬁm cac U}r vién la Thanh vién
HDQT. Trong trudng hop can thié, 11BQT quyét dinh bé sung nhing Uy vién
khéng 1a Thanh vién HDQT vao cac Uy ban, vai dleu kign: i) $6 Uy vién khong
[d Thanh vién HDQT phai it hon mét ntra (1/2) ting s6 Uy vién trong Uy ban;
va i) Quyct dinh ctia Uy ban d6i v&i cde ndi dung quan trong chi ¢6 hi¢u lye
khi ¢6 tit ca Uy vién la Thanh vién [TDQT tham dy va biéu quyél tan thanh,

Cac Uy ban cta HPQT gdm:

a) Uy ban Phdt trién chién liwrge: Do Cha tich IDQT lam Chy tich Uy ban.
Pho Chu tich HIDQT giir nhi¢m vy thuwong truc tai Uy ban dé giai quyét céc
cong vige thudng xuyén.

Uy ban the hién cdc quyén han va nhiém vu sau;

- Nghién etr, xdy dung va trinh TIDQT, DPHDCD xem xé1, phé duyét cac
dinh huéng, chién hrge phat trién trung va dai han cua Tép dodn;

- Té clare thue hién va danh gid tién do, két qua ctia viée trién khai céc dinh
hudng, chién luge di duge phé duyét;

- Xem xét, ¢ xudt HbQT, bHDCD diéu chinh cée chién lwge cho phit hop
v6i tinh hinh va nhu cdu thye té.
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b) U_r ban Qudn tri Cong ty & bé nhiém, lnong thwing ( “Uy ban Quan trj &
bé nhiém, hwong thedng”): Do Chi tich HDQT lam Chu tich U;-; ban. ’hé
Chu tich 11DQT giir nhiém vu thutng trye tai Uy ban dé giai quyét cic cong
viée thudmg xuyén. Thanh phin cta Uy ban phii ¢6 sy tham gia cia céc
Théanh vién [1DQT Khong diéu hanh hodc Thanh vién [1DQT Béc lap.

. im - A 5 A
Uy ban thire hién cdc quyén han va nhi¢m vy sauw:

Thiét lap, tham muwu va trinh [IDQT xem Xet, quyét dinh céc vin dé
lién quan dén: IT¢ lhun;j Quy dinh ndi bd vé& quan tri Tap doan; Md hinh
quan trj va co ciu 16 chire ciia Cong ty, Cong ty con, Cun&, Ly lién két va
Nhom Cong Ly: viin hoa doanh nghiép; téi cédu tric cde nguon hye Cong ty
cho phit hop véi tinh hinh thie té;

Danh gi4 tiéu chudn va ning lye ciia cde Ung vién TTDQT dé trinh HDQT
théng qua danh sach Ung vién FDQT trude khi bau ctr Thanh vién
BT,

Dinh gia vé két qua thye hién chite niing, nhiém vu cta timg Théanh vién
HDPQT dé bao cdo PHDCD tai Cude hop BHBCD thudng nién;

Pinh gia, kién nghj HDQT quyét dinh viéc bt} nhiém, mién nhi¢m, bai
nhiém céc chire danh quan Iy thude thim quyun quyét dinh caa TIDQT,
Chi tich HDQT wva Phé Cha tich HBQT;

Xem xét, kién nghi TTDQT qu:-,fél dinh mure thi lao va cac lgi ich khiac cho
cac Thianh vién 1IPQT, Ban Diéu hanh va cdc chitc danh true thude
11DQT, dbng thoi gidm sat vige chi tra thi lao, lgi ich tir nguon Quy thi
lao va chi phi hoat dong cua ITDQT;

Xem xét, kién nghj HDQT vé viéc khen thuong, ky luat dbi véi cde
Thanh vién HPQT, Ban Diéu hinh vé cic chire danh trye thuge TIDQT;

Cic quyén han va nhi¢m vy khiac duge quy dinh tai Quy ché quan tri
Céng ty va Quy ché td chire va hoat déng cia Uy ban,

¢) Uy ban K{em fodn: Do 01 Thanh vién HDQ'T Boc lap lam Cha tich Uy ban.
Thanh phan cta Uy ban gom Thanh vién HDQT Dée 1gp va Thanh vién
HDQT Khong diéu hanh.

Uy ban thye hién cic quyén han va nhidém vu sau:

Giam sat tinh trung thye cia cac bao cao tai chinh cua Tdp doan va cic
cong bo chinh thie lién quan dén két qua tai chinh ciaa Téap dodn,

Chiu trdch nhiém chinh va dua ra nhitmg chi dao, dinh hudéng doi véi
nghiép vu kiém lodn ndi bo cua Tap doan;

Giam sat tinh hinh hoal ddng cua h¢ théng kiém sodl ndi bo, hé thong
quan 1y rai ro va hé théng gidm sat tudn thi cia Tép doan;

Kién nghi, tham muu cho HDQT xem xét, phé duyét va thye hién gidm sat
cdc giao dich voi Nguoi lién quan thuge thdm quyﬁn quyét dinh cua
TIDQT. Pdng thoi, dua ra khuyén nghj vé nhitg giao dich cin co sy phé
duyét cia DPHBCD;
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- Kién nghi lra chon cong ty kiém toan doc lap, mirc thi lao va diéu khoan
lién quan trong hop dong kiém lodn wong danh sich kiém toan da dugce
DHDCD thong qua:

- ‘Theo ddi va danh gia su dic ldp va khach quan cta céng ty kiém lodn va
hiéu qua cliia qua trinh kiém todn, dic biét trong trutmg hop Tip doin cd
sit dung céc dich vy phi kiém todn cta bén kiém toédn;

- (Giam sat nhim bao dam 1dp doan tudn thu moi quy dinh phap lugl va yeu
cau clia co quan quan Iy ciing nhu cde quy dinh néi bg khac cia Tap doan.

d) Uy ban Tai chink va Quan h¢ cé déng: Do 01 Thanh vién IDQT Doc lap
lam Cha tich Uy ban.

Uy ban thyuce hién cic quyén han va nhiém vu sau:

- Thjct lap, kién nghi va tham muu cho HDQT trong viée quyét dinh cdc
vin dé lién quan dén cong tac tai chinh, huy dong von cua Tép doan, gmn
Cac khodn vay, han mure tin dung tai cac ngdn hang, td chire tin dung; diéu
phm dong ti¢n; phat hanh, chao ban ching khodn dé huy dong von; mua
lai ¢& phan ctia cd ddng; chi trd ¢d tire; va cac viin dé khac ¢6 lién quan;

- Giam st va dua ra ¥ kién chi dao trong cic nghiép vu lién quan dén ¢o
déng, quan hé ¢b dong, cong bd Lthdng tin wén thi trudng chirng khoan.

3. HBPQT thanh lap mot s6 Ban chuyén trach trye thude 1IDQT dé tham muu,
gitip viée va 6 chire thye hién cdc chire nang, nhiém vy cia cdec Uy ban
quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay, gbm:

a) Ban Chién lwge & Diu tw phit trién (“Ban Chién luge & Phit trién”):
La Ban chuyén trach trge thudée HPQT, tham nuru va ho tre thpe hién cic
chite nang cua Uy ban Phét trién Chién lugc.

‘Thanh phin ciia Ban Chién luge & Phét trién gdm: Trudng Ban va cac
Phé Ban 1a Thanh vién HDQT. Cdc Thanh vién Ban Brt:u hanh va mot sb
CBQL. ¢dp cao duge [TDOQT bd nhiém dé phu trach mot s6 mang nghiép vu
ctia Ban. Trudng Ban, cac P’hé Ban va cac Thanh vién phy trach nghiép vu
ctia Ban Chién luge & Phat trién duge bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém
bing Nghi quyét cia HDQT.

Ban Chién luge & Phat trién thyre hién quyén han va nhiém vu sau:

- Khdo sat, nghién ciru va hoach dinh ch ién lwge phat trién trung — dai han
cua Tdp doan:

- Thuc hién cdc qu}'én han va nhiém vu khéc theo cde quy dinh tai Quy ché
hoat déng cta HPQT va Quy ché t6 chire & hoat ding cia Ban Chien
lrge & Phat trién (néu ¢o).

Can et mye tiéu, chién lrge va nhu cau phat irién Tép doan Lgi timg thoi ky,
HDQT thanh 14p Mang Chién luge & Phal trién gém cic Phong, Ban chuyén
mén, trie thude va bdo cdo cho Ban Diéu hanh 1'113 doan, de thyuc thi cédc
chire ning, nhiém vy ctia Ban Chién luge & Phat irién.
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b) Ban Tdi citn trie & nhin sw, lwong thiedng (“Ban Tdi ciu trie”): La Ban
chuyén trach trye thude HPQT, tham muru va ho tre thre hién cde chire niing
ctia Uy ban Quan tri & b nhiém, ltrm‘.tg thurdng.

Thanh phén ciia Ban T4i cdu tric gdm: Truéng Ban la Thanh vién HDQT; va
céc Phé Ban c6 thé 1a Thanh vién ITDQT hodc la Can bd quan tri cap cao do
HDQT bé nhiém, Trudng, Pho Ban Tai ciu tric dwoc bd nhiém, mién nhiém,
bai nhiém bing Nghi quyét cia HPQT. Trong truong hop can thiét, Cha tich
HDQT/Phé Chi tich IIPQT ¢6 thé chi dinh mét s6 CBQI. va chuyén vién
nghiép vu tham gia vio 1 trién khai thude Ban Téi cdu triic dé (hue hién céc
nhiém vu chuyén trach.

Ban Téi cau triic thye hién quyén han va nhiém vu sau:

- Thay mit Uy ban Quéan tri & bd nhiém, hrong thudmg dé thue hién cac
chire ndng, nghi¢p vu cua U:-,-' ban duge quy dinh tai Quy ché nay va bdo
céo, chiu trich nhiém trude Uy ban Quéan tri & bd nhiém, hrong thirdng vé
két qua thue hién;

- Thye hién cdc quyén han va nhiém vu khéc theo cic quy dinh tai Quy ché
hoat dong ctia TIDQT va Quy ché 16 chire & hoat déng ctia Ban Tai céu
tric {néu ci).

¢) Ban Hé tre' Kiém todn 1.4 Ban chuyén trach truc thuée HBQT, tham muu va

hé trg thyre hién cae chire niing cia U},f ban Kiém toan.
Thanh phén ctia Ban HS trg Kidm todn gdm: Truéng Ban la cé nhan doc lap,
khong la nhin vién Cong ty, khéng kiém nhi¢ém chire vu quan Iy tai Cong ty.
Phé Ban c6 thé kiém nhiém chirc vu quan ly, diéu hanh lién quan dén nghiép
vu kiém sodt ndi bo. Irudng Ban va Phé Ban T15 trg Kiém todn do HPQT bo
nhiém, phai thye hién thu tuc cong bé thong tin theo quy dinh tai Ludt chimg
khoan va duge xdc dinh 13 Ngudi ndi bd cia Cong ly. Cac Thanh vién khac
thude Ban 114 trg Kiém lodn do Chu tich HDQT / Phé Cha tich TIDQT bé
nhi¢m, khong phai la ngudi ndi by cia Cong ty, khong thuc hign tha tuc
cong bd théng tin va cd thé kiém nhiém chire vu quan 1y khac lién quan dén
nghiép vu kiém soét ndi bd.

Trlmnf_,, Pho Ban va cac Thanh vién Ban Ha trg Kiém phai dap (ng cic Ligu
chudn duoge tai Diéu 1& nay, Quy ché quan tri ndi bo Tap doan, Quy ché tc:-
chire & hoat déng Uy ban Kiém todn va quy dinh phap ludt hién hanh Ve
kidm toan noi bo.

Ban HG tro Kiém toan thuc hién cdc quyén han v nhiém vy sau:
- Thay mil Uy ban Kiém toan dé thyc hién céc chite ning, nghiép vu cua

Uy ban duge quy dinh tai Piéu 18 nay va bdo céo, chiu trach nhiém trude
Uy ban Kiém toan vé két qua thyc hién;

- Thye hién cic chire ning, quyén han khac do TIDQT phdn cong tai
Quy ché hoat dong ciia HDQT va Quy ché té chitc & hoal dong cla Ban
H& tro Kiém todn (néu c6).
4. HDQT xdy dung, ban hanh cic Quy ché quy dinh vé co ché td chire, hoat dong
cla cac I'J}r ban ciua HPQT vi cac Ban chuyén trach trire thude 1TRQT cho
phit hop véi Diéu 18 va cae quy dinh phap ludt hi¢n hanh,
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Diéu 19, Phu trach Quan tri Cong ty

1E

IIDQT bé nhiém 01 Phu trach quan tri Cong ty dé ¢d van, tham mwu cho
HDQT trong viée thire hién quyén han, nhiém vu cia HPQT va trong quan hé
oitta HDQT véi DITDCD. Phy trach quan tri Cong ly duge bd nhiém, mién
nhi¢m, bai nhiém bang Nghi quyét ctia [TDQT,

Phy trach quan tri Cong ty phai dép tmg céc tidu chuin sau;
a) Am hiéu vé& phap luit;
b) Cé kién thirc va kinh nghiém trong hoat ddng td chire va quan i cong ly;

¢) Khong duge dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thie
hién kiém lodn ¢ic bao cdo tai chinh cia Tép doan;

d) Céc tiéu chuin khéc theo quy dinh cia phép ludt va quyét dinh cia HBQT.
Phu trdch quén trj Cang ty cé cde nhiém vu vi quyén han sau:

a) Quan ly, diéu phm tat ca van dé hau can, tai liéu, dién bién, truyén dat va
cong bd thang tin lién quan dén cic cude hop 1IDQT, PHPCD;

b) L van cho HPQT, cdc Thanh vién TTDQT, ¢dc Uy ban cha [PQT va cic
Ban chuyén trdch true thuge [IDQT vé chire nang, nhiém vu, vai tro, trich
nhiém trong Tip doan dé dam bio twan thi quy dinh tai Piéu 1&, Hé théng
quy dinh quéan tri nd1 bd 1dp doan, Ludt Doanh nghi¢p, T.ugt Chitng khodn va
phap luét hién hanh;

¢) Cé vén cho HDOT va t6 chire trién khai cdc nghiép vu lién quan dén: CH
dong, quan h¢ C6 dong, cong bé théng tin, bio mél thong tin, phép ché, giam
sat tudn tha, th chire cén b, chinh séch, 4 cdu trie, nham dap mg cac yéu
ciu duoe quy dinh tai Ludt Doanh nghidp, Luat Chitng khodn va phép luit
hién hanh;

d) Giam sat viée thuc hién coéng bo théng tin trén thi trudng ching khoén,
truyén dat thong tin cua HPQT dén cac don vi ¢6 trach nhigm lién quan va
cong tac quan hé cd dong;

e) 14 chirc va theo dbi vige thyc hién céc 16 trinh dé hoan thién 11¢ théng quy
dinh ndi bo vé quan tri Tap doan v tham vin cho HDQT ve cic thong ¢
quan tri ¢dng ty dé dap ng nhu ciu cia HBQ'T va DHDCD;

f) T.a cu ndi, truyén dat théng tin gita IIDQT, cac Uy ban ciia HDQ'T, cic Ban
chuyén trach trge thuge HPQT, Ban Dieu hanh trong qud trinh vin hanh
[1¢ thong quy dinh ndi bé vé quan tri Tap doan;

0) L.a dau mbi lién lac, Liép nhan thong tin va tham gia giai quyét cac v kicn,
khiéu nai, thic mic veé quyén loi cia Co déng;

h) Ky duyét va déng déiu vao cic van ban, chimg tir thude pham vi cong viée
duge Gy quyen hodc duge phan cong, phin nhi¢m;

i) Quyén va nghia vu khic theo Pidu 18, Quy ché Quan tri Tép doin, cic
Nghij quyét, Quyét dinh caa [IDQT va quy dinh phap luat hién hanh.
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Piéu 20. Thu ky Céng ty

1.

Diéu 21.

1.

Khi xét thdy can thiét, TTDQT bd nhiém (cac) Thu ky Céng ty dé hd try, gip
vige cho HPQT thyc hi¢n cdc chire néng, nhiém vy ciia HDQT. Thu ky Cong ty
duoce bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém bang Nghi quyct cua 1TDQT.

Thu ky Cong ty ¢ cic nhiém vu va quyén han sau:

a) Thira hanh TIDQT dé thye hién cong tac tridu tap, chudn bi hiu cin, tong hop
tai lidu tai cdc cude hop 11DQT va DPHDCD;

b) Tham dy, ghi chép Bi¢n ban cdc cude IIDQT, DPHDCD. Thr ky Cang ty phai
ky tén vao cdc Bién ban cudc hop va chiu trach nhi¢m vé tinh trung thue,
chinh xdc cta ndi dung trong cic Bién ban;

¢) 116 trey, gitp viée cho HDQT, céc Thanh vién 1TDQT, céc Uy ban ciia HDQT
vit cic Ban chuyén trach trye thude IIDQT trong viéc thare hién cdc chire
nang, quyén han duge giao;

d) Quan 1y, leu trit, bao mat, trich xut va cung cip (khi cin thiét) déi Vi cac
théng tin vé quan tri céng ty; ban SH0 Bien ban cude hop, }*ngu quyét v
Quyét dinh cia HDQT; théng lin vé ¢O dong, danh sach cd dong; va cic
thdng tin khdc ¢o lién quan dén tinh hinh tai chinh, san xudt kinh doanh cua
Tap dodn;

&) Chiu s chi dao, diéu phdi Lir Phu trdch Quén trj Céng ty trong viée trién khai
cac chirc ndng cia Phy trach Quan trj Cong ty;

f) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai biéu 1¢, Quy ché Quan tri Cong Ly
va quy dinh phap ludt.

HDQT thanh l4p Van phong TIDQT & Chu tich HPQT (“Van phong TIDQT™),

la don vi trire thude HIPQT, thue hién chﬂ:'c nang tham muu, hé trg, gilp viée

trong qué trinh thuc hién nhiém vy, quyén han cta [IPQT, c¢ic Thanh vién

TTDQT, cic Uy ban cia HPQT va cde Ban chuyén trach trye thude HBOQT. Van

phﬂng HBDQT do Phy trach quan tri Cong ty chi dao, diéu hanh true tiép, va bao

g0m céc chire danh sau: (cac) Thu ky Cong ty; Trudng, Phé Vin phong IIDQT;
cidc Truomg Phong/Ban/Bo phan nghiép vy; va cde chuyén vién phu trach
nghiép vu.

Cic cude hop ciia HDQT

Cude hop dau tién cia nhiém ky:

a) IDQT 1 chirc cude hop dau tién cuia nhiém ky trong vong 07 ngay lam viée,
ke tir ngay két thue bau cor HDQT:

b) Tai cudc hop ﬂﬂu lién ciia nhiém ki, HDQT xem xéL, thio ludn va biéu quyét
théng qua cic van dé sau:
- Béu Cha tich TIDQT, Pho Cha tich HOQT;

- B6 nhiém cac nhan su thude thim quyén quan ly eua HDQT, gﬂm Ciéc
chtrc danh, don vi truc thuje HPQT, Ban Biéu hanh va mét s6 CBQL
cht chét;

- Quyél dinh cdc vén dé khac thude thdm quyén ma HDPQT xét thiy
cén thiét.
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Picu 22.

¢) Cude hop nay do thanh vién ¢6 s6 phiéu biu cao nhét lam Chi toa cude hop.
Trudmg hop ¢6 nhiéu hon 01 thanh vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhét ngang nhau
thi cdc Thanh vién ITPQT bau mot ngudi trong sé do lam Chi toa;

d) Co ché bidu quyét, qu}rét dinh cdc vén dé trong cudc hop dugce thyre hién theo
nguyén tic da s (hon 50% tong s6 phicu bi¢u quyét tin thanh).

Céc cudce hop trong nhiém ky:

a) Trong nhiém ky, TIDQT ¢6 thé hop thudng ky hodc hop bét thudng. Chi tich
1IDQT quyél dinh viée triéu (Ap, thyi gian, dia diém va lip chwong trinh
nghi su cho cdc cude hop. Riéng dbi véi cude hop thuong ky, HDQT phai
hop it nhét mdi quy mét (01) lin;

b) Tai cudc hop HDQT thudng ky, TTDQT xem xét, thao ludn, bidu quyét
théng qua hodc quyét dinh cic vin dé sau:

- Béo cdo cua cac Uy ban cia HDQT, cac Ban chuyén trach truc thude
HBQT v vite thyuce hién céc chite ning, nhiém vu duge giao;

- Béo céo ciia Ban Didu hanh vé& céng téc quan trj - ditu hanh; két qua va
ké hoach san xudt kinh doanh trong ky; tinh hinh tai chinh trong ky;
Céc nhiém vu do TTDQT chi dao trién khai; cdc véin dé khac lién quan dén
hoat dong cua Tép doan;

- Céac chu truong, dé xuét khac thude thim quyén quyét dinh ctia [HIDQT.

¢) Cude hop HPQT bét thudmg duge td chire khi TIDQT xét thiy cin xem xét,
thao ludn, biéu quyét théng qua hoiic quyét dinh cic ndi dung doL xudl, cin
b su quyét dinh cta TIPQT hodc khi nhin duge dé nghi tiéu tip cude hop
theo cic truedmg hop duoe quy dinh tai Khoan 4 Pidu 32 Dicu 1é Tap doan.

Cudc hop cia TTDQT ¢6 thé duge 16 chire theo hinh thirc true tiép hodc

trre tuyén,

Trinh fy tri¢u tap, td chire va co ché biéu quyét tai cuge hop ADQT
Q_u}'ét dinh viée tricu tap cudc hop TTDQT:

Chu tich HbQT qu}rét dinh vi¢e triéu tdp cudc hop HDQT, véi cac ndi dung:
Thai gian va dia dicm to chite cude hop; Thanh phédn tham du cudc hop:
Churong trinh nghi sur cta cude hop.

X4e dinh thanh phin tham dir cude hop HDQT:

a) Tat c4 Thanh vién HPQT va Thanh vién Ban Piéu hanh phai tham dy
cugc hop. Truong hop HDQT thao luan, trao doi cac van dé can bao mit,
Chu tich HDQT quyét dinh vi¢e Ban Dicu hanh khong tham dy cuge hop;

b) Khi xét thiy cin thiét, Chi tich HDQT triéu tap mot sb cin bd quan tri hogic
CBQL chii chét dé tham dy cude hop;

¢) Phy trach Quan tri Cong ty va Thur ky Cong ty phai tham du cudce hop dé
diéu phdi chuong trinh cude hop va ghi nhin Bién ban cude hop.
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3. Guri Thu méi hop [TDOQT:

0.

a) Thu moi hop HPQT do Chu tich TIDQT ky ban hanh;

b) Vin phong 11DQT & C1T.HDPQT ¢ trach nhi¢m giri Thu mai hop HDQT cho
céc Thanh vién HPQT dé tham dy cude hop. Thu mdi hop duge giri dén cée
Thanh vién 11BQT bing thir dién tir hoiic bang phuong thirc khic dé céc
Thanh vién [IDQT c6 thé ndm dirge thong tin ctia cude hop:

¢) Thu méi hop phai duge gii dén cac thanh phén tham dir cude hop chim nhét
10 ngay ké tir ngay du kién bt diu cude hop.

Chuin bi néi dung va giri tai ligu phue vu cude hop [IDQT:

a) Cac don vi ¢6 trach nhiém lién quan phai chuan bj, hoan thién cic bio cdo,
t&r trinh va tai liéu phue vu cude hop theo ndi dung Thue mai hop [IDQT va
giri bang thu dién tir dén Van phong HPQT & CT.IIDQT;

b) Vin phong 11DQT & CT.HDQT ¢b trach nhi¢m tf)ng hop cdc tai liéu da nhén
duge dé giri cho ciac Thanh vién HPQT bang thu dién tir, chim nhdt 05 ngay
trirdre ngdy 16 chire cude hop;

¢) Viéc nhén va g cic ta ligu ¢in bao mat duge thue hién theo chi dao cia
Cha tich HBQT, Pho Chi tich HPRQT.
Diéu kién dé tién hanh cude hop HHQ'1:

a) Céc cude hop ctia ITDQT lan thir nhit chi duge tién hanh khi ¢é it nhit 3/4 sb
thanh vién IIDQT ¢o mil trwe tiép hodc théng qua ngudi dai dién (ngudi
durge ty quyén) du hop;

b) Trudmg hop khong di s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai
duge triéu 1p lai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay dy dinh hop Idn (hir nhét.
Cudc hop trigu tdp lai duge tién hanh néu cé hon mot nira (1/2) s thanh vién
HBQ'| d hop.

Trinh ty dién bién cude hop HPQT:

a) Cha tich HIPQT la Cha toa cude hop HPQT. Truong hgp Cha tich 1IBQT
khong thé cha toa cude hop, thi Phé Cha tich TIDOQT la Cha toa cudc hop
hodc HDQ'T s& chi dinh 01 Thanh vién TTDQT 14 Cha toa cude hop;

b) Céc Thanh vién Ban Biéu hanh, cac can bd quan tri vi CBQL chii chdt duge
phén cong, ¢6 trach nhiém trinh bay trude TIDQT céc bdo cdo, O trinh lién
quan dén chwong trinh nghj sy theo sy diéu hanh ciia Chi toa cude hop;

¢) TIDQT thao ludn, cho ¥ kién va biéu quyét déi v&i cde vén ¢ winh 1IDQT.
Ch toa cude hop diéu phéi viée thao luin va biéu quyél ctia cic Thanh vién
1IDQT. Viée trién khai cdc ndi dung khdc ngodi chuong trinh nghi sy do
Chu toa cude hop quyét dinh.

d) Co ché bidu quyét tai cude hop HDQT:
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HBQT biéu quyét timng béo cdo, 1o trinh va vin dé trinh HPQT tai
cude hop. Viée biéu quyét c6 thé duec thue hién trye tiép tai cude hop,
hoac théng qua phuong tién dién ur, hodc thong qua y kién bang vin ban,
fax, thu dién Wr;

Mai thanh vién HDQT hodc ngudi duge tiy quyén cia Thanh vién 1TDQT
c6 mit trre tiép tai cude hop TIDQT cé 01 quyén bidu quyét. Quyén
biéu quyét duge thé hién dudi hinh thire Phiéu biéu quyét. Truimg hop
ITDQT bhiéu quyét cdc ndi dung vé giao dich véi Nguii co lién quan,
Thanh vién ITDQT hudng lgi tir giao dich hodc xung dot lgi ich vai
Téap doan théng qua giao dich d6 s& khéng c¢é quyén bidu quyét va su cd
mit ciia Thanh vién dd trong cude hop khéng duge tinh vao s luegmg tham
dur t6i thidu cin thiét dé td chire cude hop 1TDQT;

Vige bicu quyét ciia HDQT phai thé hign rd ¥ kién: “Tén thanh” hoiic
“Khong tan thanh™;

Neghi quyét cia HPQT duoc théng qua khi ¢6 da sé Phiéu biéu quyét
tan thanh (trén 50%). Trudmg hop sé Phiéu biéu quyét “Tin thanh” va
“Khéng tan thanh” ngang bing nhau, thi Phiéu biu quyét ciia Chu tich
1IDQT la phiéu quyét dinh, truémg hop Chu tich IIPQT khéng biéu quyél
thi Phiéu biéu quyét cta Chi toa cude hop la phiéu quyét dinh.

e) Cude hop TTDQT két thic khi (it ca bdo cdo, (& trinh, ndi dung trinh HBQ'T
da duge thao ludn va bidu quyél. Trudong hop cin thiét, Chu toa cude hop
phat bigu két ludn cudc hop;

[) Van phong HPQT ¢6 trich nhiém kiém tra, thu hdi cic béo cdo, tai liéu
can bao mit dudi dang van ban giay sau khi két thic cude hop.

Dién 23. Bién bin cubc hop va Nghi quyét, Quyét dinh ciia ITDQT
[. DBién ban cude hop 11DQT:
a) Bién ban cude hop 1TDQT duge lip sau khi két thic cude hop dé ghi nhin
cdc dién bién tai cude hop, vi phai duge hoan thianh trong thoi gian hop ly ké

tir ngay dién ra cude hop. Déi véi cude hop HPQT thudne kY, Bicn ban cude
hop phai duge hoan thanh trude khi dién ra cude hop thuémg k¥ tiép theo,

b) Bién ban cude hop ¢d cae ndi dung chinh sau:

Thoi gian va dia diém dién ra cudc hop;
Chii toa va Thu ky cudce hop:
Thanh phén tham du cude hop:

Tém tat dién bién va cac ndi dung trinh TIDQT thao ludn, bidu quyél tai
cude hop;

Tém tat ndi dung thao ludn va két qua biéu quyét ciia TIDQT tai cude hop;
Toan viin Nghi quyét cia HPQT;
Thi diém kél thie cude hop.

Trang 32

2



QUY CIIE QUAN TR CONG TY CO PITAN TAP POAN HOA SEN

¢) Bién ban cude hop 1TDQT phai ¢o chir ky cia Cha tea, Thu ky cude hop va
cac Thanh vién HDQT du hop;

d) Bién ban cude hop va cac tai li¢u hru hanh trong cude hop duoce luu trir theo
quy dinh, duge bao quan va sir dung theo ché dd mit. Viéc trich yéu, sir dung
cdce ndi dung trong Bién ban cude hop do Vin phong [1BDQT & CT.HBQT
thuire hién theo sy chi dao tir Phy trach Quan tri Céng ly (lrong trudng hop
trich yéu dé giri cho cac don vi ndi bd) hoiic Cha tich IPQT/Phé Chi tich
LIDQT (trong truwong hop trich yéu dé giri ra bén ngoai).

Nghi quyét cta 11DQT:

a) Nghi quyét ciia HDQT 13 hinh thirc @ cu thé héa cic ndi dung da dugc
HBPOT bitu quyét théng qua tai cude hop HPQT. Nghi quyét cia HDQT
phai duge hoan thanh cing lae vai Bién ban cude hop HDQT;

b) Cha tich HPQT hodc Phd Chu tich TIDQT thay mil HDQ'T ky ban hanh
Nghi quyét cua HDQT;

¢) Cac ndi dung da duge ghi nhan trong Nghi quyét cia HDQT co gid trj
thure hién ké tir thasi diém duge TTDQT bidu quyél thong qua;

d) Sau khi durge ban hanh, Nghj quyét ciia TTDQT c6 thé duge trich yéu, giri cho
céic ‘Thanh vién Ban Diéu hanh, cdc Can bd quan 1y cha chét va eae Trudng
don vi dé td chire thue hién chi truong, chi dao cha HDQT. Vige trich }féu,
thong bdo ndi dung Nghi quyél ctia HDQT do Van phang HDQT thue hién
theo chi dao Lir Phu trach Quan tri Cong ty (trong trudng hop trich yéu dé giri
cho cac don vi ndi bd) hodc Chu tich HPDQT / Phé Cha tich HPQT (lrong
trwromg hop trich yéu dé gui ra bén ngoai);

¢) TIPQT giao (rdch nhiém cho Van phong HNQT td chire theo doi, kiém tra,
don dde tinh hinh thue hién céc nhiém vy, cong viée di duoe HPQL giao
cho céc don vi thyre hién, Dinh k¥ hang thiang, cic don vi ¢6 trach nhiém licn
quan gii béo céo tién dd, két qua thye hién cdc cong viée, nhi¢m vu duge
giao cho Vin phong ITDQT @ téng hop, danh gia, trinh HDQT xem xét tai
cudc hop thudmg ki gin nhit.

Qu}fét dinh cia HDQT:
a) Quyét dinh cia HPQT 14 viin ban mang tinh c4 biél, duge ban hanh nham

quy dinh, diéu chinh mét ndi dung cu thé trong pham vi chi trwong, chi dao
da duge HDOQT biéu quyél, théng qua tai Nghi quyét cia HDQT;

b) Quyét dinh ctia HDQT duge ban hianh cin cir trén ndi dung Nghi quyét clia
HDbQT;

¢) Cha tich HPQT hodc Phé Chu tich HDQT thay mét IIDQT ky ban hanh
Quyét dinh cia HDQT,
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CHUONG 1V:
BAN DIEU HANH

Ditu 24. Thanh phin, co ciu, nhiém ky va co' ché hoat djng ciia Ban Picu hanh

1.

Thanh phén va co cdu ciia ciia Ban Diéu hanh gdm:

a) Pho Cha tich HDQT Thuong trye — Didu hanh (goi tit 1a: “Phé Cha tich
ITDQT™), do HIDQT phin céng, dimg diu Ban Piéu hanh, thay mit 11DQT
lanh dao, gidm sat toan b hoat dong cua Ban Diéu hanh;

b) L'éng Giam dbe va cdc Pho Tong Giam dbe (goi chung la: “Ban 1'éng Gidm
dée™), do HDQT bé nhiém bing Nghi quyél cua HPQT, true tiép thue hi¢n
thdm quyén quan tri, didu hanh cdc chng viéc phal sinh hang ngay tai
Téap doan;

¢) Cha tich Cong ty, Chu tich HDTV, Cha tich HDQT ciia cac Cong Ly con, do
HDQT bd nhiém bang Nghi quyét cia TTDQT, thue hién chire ning dai dién
cho phan vén gop, ¢d phin ciia Cong ty tai cde Cong ly con, dong thoi thie
hién tham quyén lanh dao va quan tri cao nhét d6i véi bo may hoat déng cia
Cong ty con;

d) K& toan truéng T4p doan, do HPQT bd nhi¢m bing Nghi quyél cia HDQT,
thue hién thém quyén quan ly trong nghiép vu ké todn, thué, tai chinh cua
Cong ty va toan Tap doan;

¢) Phu trach Quan trj Cong ty va Trudng, Phé Ban chuyén trich true thude
HPOQT, duoe HDQT phan cong dé phu trach mot sé mang nghiép vu trong
hoat dong quan trj - didu hanh cua Ban Diéu hanh.

Nhiém ky ctia Ban Biéu hanh:
a) Nhiém ky ctia Ban Diéu hanh theo nhiém ky cia HbQT;

b) Trudng hop HRQT két thile nhiém k¥ thi Ban Diéu hanh tiép tue thye hién
nhi¢m vu cho dén khi TIDQT nhiém ky m&i bd nhiém lai hodc thanh lip méi
Ban Biéu hanh:

¢) Thanh vién Ban Piéu hanh cé thé dwoc bd nhiém lai vai s6 nhiém ky khong
han ché.

Cor ché hoat dong ciia Ban Diéu hanh:

a) Ban Diéu hanh 1 co quan thira hanh [IDQT, chiu trach nhiém trye tiép trudc
HDQT, thue hién chitc nang diéu hanh, quan 1y cao nhét déi véi cac hoat
dong san xuat kinh doanh ciia Tép doan;
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Didu 25.

b) Ban Diéu hanh hoat dong theo co ché tap trung trach nhiém cia ngudi
dimg déu va timg cd nhan phu trach, trong quan h¢ théng nhét véi tap thé.
Thanh vién Ban Piéu hanh phai thye thi va chju trdch nhiém trude HDQT vé
chirc ndng, nhiém vy duge phin cong, phan nhi¢m;

¢) Ban Téng Gidam dbc (Tong Gidm dde va cic Pho Tong Giam doc) 1a don vi
thudc Ban Diéu hanh true tiép thye thi chire ndng quan 1y — diéu hanh céc
cong viée phét sinh hang ngay tai Tip doan. Ban Tong Giam dbe 1am viéc
thco ché do két hop gitta quyén han, trach nhiém caa tip thé vii quy{;}n han,
trach nhiém c4 nhan ciia Téng Gidm dbc va cdc Pho Téng Gidm dbc;

d) HPQT xéy dung, ban hanh Quy ché Hoat dong ciia Ban Diéu hanh, quy dinh
cu thé vé co ché thanh lap, chirc trach, nhi¢m wu, quyén han cua Ban
Biéu hanh.

Tiéu chudin, diéu kign va tha tyc bd nhigm, mién nhiém, bai nhi¢m
Thanh vién Ban Diéu hanh

Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém Thanh vién Ban Diéu hanh:

a) Thanh vién Ban Biéu hanh phai dap trng cac ticu chudn, diéu kién duge quy
dinh tai khoan 5 Diéu 162 Luat Doanh nghiép; ¢6 nidng lye td chire, quan Iy
doanh nghiép; c6 hidu biét phap lujt; du sirc khoe, cé pham chit dao dire tdt,

trung thue, liém khiét;

b) Riéng d6i véi chirc danh Ké todn trudng, ngodi cdc tiéu chuin, diéu kién
tai khoan 1 Diéu nay, con phai dap (g cdc tiéu chuin, diéu ki¢n theo Tudt

Ké todn hién hanh.
Thi tue bo nhiém Thanh vién Ban Piéu hanh:

a) HPQT thyre hién thi tue bd nhiém ddi véi cae chire danh sau thude Ban Diéu
hanh; T'éng Giam déc; cac ’ho Tong Giam dde; Cha tich Céng ty, Chi tich
HDTV, Chi tich HDQT cdc Cong ty con; va Ké todn truong Tap doan:

b) Trinh tu bd nhiém dbi voi cdc chire danh theo diém a khodn nay duoc
quy dinh nhu sau:

- Cian cir chi dao cta TTDQT, Ban Tai clu triic bdo cdo hfmg viin ban cho
Uy ban Quan tri & B6 nhiém, lwong thuéng vé théng tin cia nhéan sy
du kién dwge bd nhiém. Céc théng tin gdm: Théng lin ¢i nhin (ho (én,
ngidy thing nam sinh, dia chi cur wea, gidy & chitmg thue cd nhan);
Qué trinh cong tic; Trinh @& chuyén mén; S6 ¢ phin nim gt tai
Céng ty; Bang ké khai théng tin ngudi ¢6 lién quan va sb cd phin nim giit

clia tirng ngurdri;
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- Uy ban Quan trj & Bé nhiém, lromg thudng, cin cir bdo cdo cia Ban
Tai chu trae, lap dé& xuat bd nhiém, trinh TIDQT xem xél lai cude hop
thuomg ky gin nhit hodc cude hop bat thiromg (néu xét thily céin triéu tap);

- ‘l'ai cude hop, HDQT xem xét, thao ludn va danh gid cac tidu chuin dbi
véri nhin sy duge dé xudt;

- 1IPQT thong qua viéc bd nhiém dbi véi nhan sy duge @& xudt néu co
qui ntra (trén 50%) s0 thanh vién HPQT dy hop tén thanh;

- Viée bd nhiém duge thire hién dudi hinh thite Nghi quyét ciia HBQT.

Thii tye mién nhiém, bai nhiém Thanh vién Ban Diéu hanh:

a) HDQT thye hién thi tuc mién nhiém, bii nhiém déi v6i cac chire danh sau
thudc Ban Didu hanh: 'l"é'rng Giam dbc; cac Phéd 'l‘f:::-ng Giam ddoc; Chu tich
Cong ty, Chu tich TIDTV, Chu tich HPQT cic Cong ty con; va Ké toan
trirdmg Tép dodn;

b) Cac chire danh tai diém a khoan ndy duge xem xél mién nhiém trong céc
triudng hop sau:

Co don tir nhidm;

Do nhu cau cong tac hode dicu chuyén, ludn chuyén nhin sy ndi bd trong

Tdp doan;

Do sitc khoe khéng bao dam dé cong tac.

¢) Céc chirc danh tai diém a khodn nay duge xem x¢t bdi nhiém trong céc

triromg hop saw:
- Khéng hoan thanh nhiém vu hodic vi pham nghiém trong ndi quy. quy dinh
cua Tap doan;

- Vi pham phap ludt nghi¢m trong hodc dén mire bi truy clru trach nhiém
hinh sir.

d) Trinh tr mién nhiém, bdi nhiém doi vdi cac chitc danh duge quy dinh tai
diém a Khoin nay duge quy dinh nhur sau:

- Khi phal sinh cic trwdng hop cin xem xét mién nhiém, bai nhiém, TTDQT
triéu tip cudc hop bél thuong dé thio luan va thong nhat hudng xir 1y doi
v - ’ R o ayn .
vidi nhin sy duoc xem xét mién nhiém, bai nhi¢m;
- Uy ban Kiém toin va Uy ban Quan tri Cong ty & B6 nhiém, Luong
" . » P = : 3 4 & s oqn A . d X o i
thirdéng chiu trach nhi¢m chudn bi cic bido cdo, 141 ligu can thiét dé lam 1d
céc tinh tiét [am phat sinh trudng hop cdn xem x€l mieén nhiém, béi nhiém;
- Tai cudc hop, HPQ'T thao luin va bicu quyét thong qua viée mién nhiém,
bdi nhiém ddi v nhin sur bi xem xét;
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4.

Diéu 26.

- HPQT théng qua viéc mién nhiém, bai nhiém nhin su bi xem xét néu co
qué nira ((rén 50%) s6 thanh vién ITRDQT dy hop tan thanh;

- Viéc mién nhi¢m, bai nhiém duge thue hién dudi hinh thirc Nghj quyét
cua HBQT.

Céng ty thue hién thi tue cong b théng tin va ding tai 1én website ciia Cong Ly

Nghi qu}-'ét cua 1TDOQT v VI bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém Thanh vién

Ban Diéu hanh theo quy dinh tai T.udt chimg khoén hién hanh.

HBQT quyét dinh mire lvong, thuong va loi ich khic cho cac Thanh vién Ban
bidu hanh phi hop véi quy dinh cta Tép doan va quy dinh phéap ludt hién hanh.
Chive ning, nhiém vu cita Ban Piéu hanh, Ban Téng Gidm dbc, Téng Gidm
dbe, cac Phé Tomg Gidm dbe va Ké todn trwéng Tap doan

Chitc ning, nhiém vu ciia Ban Dicu hanh:

a) Thue thi cac Nghi quyét, Quyét dinh ctia HBQ'1T va BHPCD, ké hoach san
xuit kinh doanh va ké hoach déu ur, phat trién ctia T4p doan di duoe HPQT
va BPHPCD théng qua;

b) Chi dao, diéu hanh va quyél dinh cic vin d&, giao dich, chinh sich lién quan
dén hoat dong san xuat kinh doanh hang ngay cia Tép doan trong pham vi
quyén han va phu hop véi han mire, thim quyén duoc phén cép va phén cong
boi HRQT, Chi tich HDQT;

¢) Théng nhit quan 1y, diéu hanh va quyét dinh van dé, cong viée lién quan dén
cac don vi chirc ning tai Coéng ly meg voi vai trd la Van phong Téap doan,
Cong ty me, Pon vi chu quan eua cac Don vi trire thude Tap doan;

d) Thiét ldp, hoin thién va dé& xudl IIDQT phé duyét co ciu 16 chire, co ché
quan ly ndi bo ctia Cong ty me, cic Cong ly con, cic Cong ty lién két va cic
don vi true thude Tdp doan;

¢) Dé xudl TTDQT xem xét phuong dn tra ¢ tire va xtt Iy 16 rong kinh doanh:

f) Dé xudt HDQT xem xét, phé duyét dinh bién; phan loai ngach bac nhén vién,
chuyén vién; h¢ thf:{mg chire danh Can bd quan ly; mire luong, trog c:’i;h lgi ich
cua can bg cong nhén vién Tap doan;

o) Bé xuit HBQT xem x¢t bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chie danh
thude tham qu}fén quan ly cua HPQ'T, Chi tich HDOQ'T, Pho Chu tich HDOQT;
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h) Lap va trinh HDQT xem xét, thong qua ké hoach kinh doanh hgp nhit ciia
Tap doan. Chdm nhdt 03 thing lrude ngay dién ra Cufe hop DIIDCD
thudng nién, Ban Diéu hanh ¢o tr ach nhiém trinh HDOQT xem xét ké hoach
kinh doanh hgp nhét cho NDTC tiép theo, kém theo thuyct minh chi Liél céc
phuong 4n dé thuc hign ké hoach, trén co o dap tng yéu cAu chia ngén sach
va phit hop véi dinh hudng phat trién eta Tép doan;

i) Chuan bi cdc ban dy todn hang quy, hang nim, trung han, dai han cta
Tap doan (“ban dir todn”) phuc vu hoat dong quan Iy tai chinh theo ké hoach
kinh doanh. Bén dy todn hang ndm (bao gom ca bang ciin d6i ké toan,
bao cdo két quéa hoat dong kinh doanh va bao cdo luu chuyén tién 1& dy kién)
cho timg NDTC phai duge trinh HDQT thong qua;

i) Thye hién cdc quyén hgn va nhiém vy khac phi hop vai quy dinh phap lugt,
Diéu 1é Cong Ly, Quy ché nay va cac quy dinh Tdp doan ¢ lién quan.

Phé Chi tich IDQT va Tong Giam doc thay mat Ban Dicu hanh phé duyél, ban
hanh ¢dc viin ban, tai lidu, chimg tir ¢ lién quan dén viée thyc thi cic chire
nang, nhiém vu duge mo ta tai khoan nay.

2. Chire niing, nhiém vy cua Ban Tong Giam doc:

a) Ban Tdng Giam dbc 1a don vi trye thupe Ban Diéu hinh, git vai tro
thudng trire tai Ban Didu hanh va trge tiép xr ly cdc cong viée quan ly,
diéu hanh phét sinh hang ngay cia Ban Diéu hanh trong pham vi chire néng,
nhiém vy duge mo ta tai Khoan | Didu nay;

b) Ban Téng Gidm ddc chiu trdch nhiém trwde Phé Chu tich TTDQT vé viéc
thire thi chirc néng, nhiém vu cia minh.

3. Chirc nang, nhiém vu cta Tong Giam doe:

a) Dimg dau, lanh dao vil chiu trach nhiém trwrde HPQT, Cha tich TIDOQT va
Pho Chu tich TIDQT vé cong tac quan ly, didu hanh phét sinh hang ngay cia
Ban Tun;:, Gidm dée va don vi chire nang thude quyén quéan ly ctia Ban Téng
Giam dbc;

b) Dé xufit HPQT xem xét, quyét dinh vé viée phéan cong, phan nhiém cho céc
Pho Téng Giam dée dé phuy trach theo linh vure, dia ban;

¢) Dai dién Tép doan trong cong tac dam phin, lam vige va ky két céc giao
dich, hop dqﬂg véi ddi tac, nha cung cdp, khach hang nhim phuc vu hoat
dong san xuat kinh doanh hing ngay cta Tip doan:

d) Bo nhi¢m, miEIE nhi¢m, bai nhiém cic chirc danh quan Iy trir cac chirc danh
thude tham quyén cta 1TDQT, Cha tich HPQ'T, Pho Chu tich TTDOQT;

e) Quyet dinh vige tuyén dung, 16 chire, diéu déng, luin chuyén nhén sur thude
thim quyén quan Iy, phit hop véi chi truong cia HDQT va quy dinh cia
Téap doan;

[) Thye hién cac quyén han va nhiém vu khac phit hop véi quy dinh phap ludt,
Diéu & Cong ty, Quy ché niy va cic quy dinh Tp doan cé lién quan,
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4, Chire ndng, nhiém vu ctia cac Pho Téng Giam doc:

a) Quén ly, dieu hanh cic hoat dong va cac cong vi¢e phat sinh trong linh vure
dd duge phan cap va phin cong;

b) Tham gia thao ludn, tham muu, dé xuit Tong Gidm déc xem xét, to chire
thire hién giai phap, phuwong an, ké hoach lién quan deén hoat dong quan ly,
diéu hanh ciia Ban Tong Giam doc;

c) Ky két hop dong mua, ban, vay, cho vay va cdc hop dong khic phi hop véi
tham quyén va han mire da duge phén cap;

d) Gidi quyét cdc tinh hubng dot xuét khi Tdng Giam dée khong c6 mit va phai
bédo cdo voi Tong Gidam doe ngay khi 6 thé;

¢) Bao cdo dinh ky cho 1IDQT, Cha tich HPQT, Phé Chi tich HDQT, Téng
Giam ddc theo thang, quy, nim hodic theo yéu cau;

f) Thire hién cdc quyén han va nhiém vu khic phit hop vai quy dinh phap lut,
Diéu 1& Cong ty, Quy ché nay vi cac quy dinh Tap doan ¢6 lién quan.

3. Chite ndng, nhicm vy cua Ké toan trudng Tdp dodn:

a) Giir vai tro ding dau bd may k¢ toan Tdp doan TToa Sen, ¢6 nhiém vu 0 chire
thare hién cong tac k€ todn cna tét cd cac don vi triee thude Tép doan:

b) Quén Iy va chiu trach nhiém vé& hoat déng ciia Phong Ké toan Tép doan theo
ding quy dinh tai Diéu 1§, 118 t’nﬁng Quy dinh ndi bd vé quan tri Tép doan va
quy dinh phap ludt hién hanh;

¢) Quan Iy nghiép vu ké todn caa cdc Cong ty con, Cong Ly lién kél, Nha may
va h¢ tht;‘mg Chi nhénh trire thudce Tép dodn;

d) Ky phé& duyét, ban hanh céc viin ban, chirg tir, tai liéu, bio cdo lién quan dén
hoat dang ké todn ciia Tp dodn theo sy phin cip cia nhimg ngudi ding Ban
Diéu hanh va phi hop quy dinh phap ludt hién hanh;

¢) Neoai ché dé trach nhiém theo quy dinh phap ludt ké (oan hién hanh, Ké toan
tredmg Tap doan con phai chiu sy lanh dao, diéu hanh tir Ban Diéu hanh va
1TDQT.

6. Céc Thanh vién Ban Diéu hanh phéi chiu trach nhiém trude HPQT vé qua trinh
thyre hién va két qua ctia cdc cong viée. nhiém vu duge giao. Trwong hop nguai
ndo thue hién hoat dong didu hanh rai phap luat, trai véi Didu 1¢ Cang ty, Quy
ché nay hofic trdi véi Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT va DHDCD ma géy
thiét hai cho Cong ty, thi ngudi do dé phai chiu trach nhiém trude phip ludt va
phai chiu trach nhiém ky ludt, phai bdi thudmg thiét hai cho Cong ty.
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Piéu 27. Cude hop ciia Ban Diéu hinh

L

Ban Biéu hanh td chire cude hop theo hinh thire hop giao ban thuimg ky va hop
bl thuong:

a) Cudc hop giao ban thuwdng ky:

- Ban Bidu hanh té chite cude hop giao ban thudng ki mdi twén mol lin dé
xem xét cdc bdo cdo, cho ¥ kién chi dao didu hanh déi véi céc vén dé lién
quan dén hoat dong san xuét kinh doanh, dau tir dir 4n va cdce cong viéc
phal sinh khac cta Tép doan;

- Cude hop do Phé Chu tich HPQT hode Téng Giam doc lam Chu toa,
Pia diém va hoi gian cude hop duge sdp xép phit hop véi hoat dang
hang ngay caa Tip doan;

- ‘Thanh phdn tham du cudc hop giao ban thudmg ky bao gom: Tét ca
Thanh vién Ban Diéu hanh; Pai dién cdc Uy ban va Ban chuyén trach
true thude TIDQT: Mol sé can bd quan Iy chi chét ¢6 lién quan, duge
triéu tdp tham dy cudce hop.

b) Cude hop dot Xuit:

- Ban Didu hanh t5 chite cude hop dot xudt dé gidi quyét cic cong viéc
phil sinh nim ngoai pham vi ké hoach cong viée;

- Phé Chi tich HPQT hosic Tdng Giam dbc c¢6 thim quyén triéu tip va
chu toa cudce hop;

- Thanh phén tham dy cude hop dét xudt co (hé khong bao gém tat ca
Thanh vién Ban Biéu hanh, nhung phai dam bao ¢6 su tham dy ctia nhitng
Thanh vién ¢6 thim quyén quyét dinh d6i voi vén dé cin trao déi trong
cudc hop.

2. Truong hgp Phd Cha tich HBQT va T dng Giam dde ving mat, thi 01 Phé Téng

Giam dée duge Gy quyen tridu tip va chu toa cude hop. Ngudi duge Uy quyén
¢6 trach nhiém bdo cdo lai ndi dung va xin ¥ kién chi dao lién quan dén cac
vAn @& phat sinh trong cude hop cho Phé Chit tich HPQT va Téng Giam doc.

Noi dung cude hop cia Ban Picu hanh duge 1ap thanh Bién bin, ¢6 chir ky cia
Chu toa cudc hop va Thu ky cude hop. Ban Diéu hinh phin céng cho 01 don vi
chuyén trach trong vigc 16 chire cude hop, thng hop bdo cdo, lip va luu i cac
Bién ban cudc hop cta Ban Piéu hanh. Bién ban cude hop cia Ban Diéu hanh
duge luu trir, bao quan theo ché do mat. Viée truy xudt ndi dung clia Bién ban
phai duge sy dong ¥ ciia Phd Chu tich HPQT hoic Tong Giam déc.
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Ditu 28. Ché @4 bdo cdo, cung cAp théng tin ciia ciia Ban Pidu hanh dbi véi HDQT
1. Béo cao cia Ban Diéu hanh doi voi HDQT
a) Bao cdo dinh ky:

- Ban Didu hanh chiu tach nhiém bao cdo cho TIDQT vé qué trinh va
két qua thyc hién nhiém vu, quyé‘:ﬂ han duge giao theo dinh ky (thang,
quy, 06 thang, ndm...);

- Tdng Giam dbe (hodc Phé Téng Giam dbc do Tong Gidm déc phén cong)
¢6 trach nhiém thay mit Ban Diéu hanh d bdo cdo trye tiép cho HDQT.

b) Bao cao dot xudt, theo yéu chue

- Ngoai cac bao cao dinh ky, TIDQT (hodc céac lfiy ban cia HDQT, Ban
chuyén trach trire thude TTDQT) ¢6 hé yéu cdu Ban Diéu hanh va cic don
vi trye thude Ban Didu hanh bdo cio true tiép, hoje bang viin ban, hodc
cung cfip théng tin lién quan dén cac mang céng viée thude chirc ning,
nhiém vy, quyén han duge giao dé phue vu cong tac chung cia IIBQT;

- Trudomg hop phat hién cd rii ro, hodc cic su vige dot xuét ¢6 kha ning anh
hudmg dén cac hoat déng binh thudmg ciia Tdp doan, nhu: Uy tin, thuong
hiéu 1ép doan; Thay dbi, bién dong vé nhan sy chii chét; Cc vin dé lién
quan dén von, tai san cia Tép doan; Céc vén dé lién quan dén tinh tuin
thit phap ludt khi hoat déng; Quyén lgi cla dbi tac, ¢d dong, ngudi tiéu
diing; va cde su viée khic néu xét thiy can thiét, Ban Piéu hanh ¢6 trach
nhiém béo cdo kip thoi cho HPQT, Chii tich HDQT, Pho Cha tich HBQT
dé chi dao hudng giai quyét.

2. Ban Diéu hanh c6 trach nhiém thiét lip va duy tri thye hign ché @6 théng tin
bao cdo dbi véi TIDQT, bao gdm ca cach thire giri / nhin théng tin, bio cdo mot
cach kip théd, an toan, bao milL

3. Ban Diéu hanh chiu trach nhiém vé chét luong, ndi dung ctia cde thong Lin, bio
cao cung cap cho HDQT. Céc théng lin, bao cdo phai ddm bao tinh chinh xdc,
diy du, ding trong tim, phan dnh ding tinh trang thye t& va dap (mg yéu ciu vé
cung cap thong tin cua TTDQT.,
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= 3 CHUqNG Y: £ -
THAM QUYEN QUAN LY - DIEU HANIL

Dién 29, Cac nguyén tic co ban

1.

“Thdm quyén quan ly — diéu hanh” 1a nhitng quyén han, han mirc phé duyét,
chite ning, nhiém vy cia timg chire danh, don vi cu thé duoc quy dinh tai
Diéu 1¢ Tap doan, Quy ché nay, hé théng Quy dinh ndi bd vé quan tri Tap doan
va phap ludt ¢é lién quan.

Thém quyén quan Iy — diéu hanh mang tinh théng nhit, gin lién véi timg
chire danh, don vi cu thé va duge phan dinh bai Didu 1¢ Tap doan, Quy ché nay,
hé théng Quy dinh ndi bd vé quan trj Tap doan va phap ludt ¢6 lién quan.

Dé dam bao tinh thuong true trong hoat dong quan ly — diéu hanh, cac chirc
danh, don vi ¢ thim quyén c6 thé “phén cip” va/hodc “phan cong” toan bd
(hodic mdt phén) quyén han, han mnic phé duyét va chitc ning, nhiém vy cia
minh cho chire danh, don vi khic dé thi hanh trén thye té. Theo do:

a) Phdn edp: La viéc mdl chirc danh, don vi chuyén giao toan bd (hodic mét
phiin) quyén han va han mirc phé duyét ciia minh cho mét chire danh, don vi
khac & cép thap hon dé thay mat minh thye hién.

- Néu quyén han, han muc duge giao nham thye hién mét cach lién tuc,
thudng xuyen, Lhi goi 14 “phén cap”;

- Néu quyén han, hun mire duge giao nham thye hién mét cong vige ey thé,
dap g yéu ciu sy vy, thi goi 1a "y quyén™;

- Viée lua chon hinh (hire “phin cdap” hay "0y quyén” tuy thudc vao
nhu cdu va myc dich giai quyél cong viée cla ngudl giao quycn,

b) Phén cong: 1.4 viée ngudi ding ddu mét don vi phin dinh trach nhiém cho
cdc thanh vién trong don vi d6 dé phu trach mdt (hodc mgt sd) mang
cong vide, linh vue nhdm thye hién chire ning, nhiém vu ctia don vi.

Viée phan dinh thdm quyén quan Iy — diéu hanh phai duge thye hién bing
vin ban. Noi dung “phén cdp” va “phan cong” ¢d thé duoc két hop trong cling
mot van ban, nhung phai tich bach gitra phén ¢ip voi phin cong.

Vigc phan dinh tham quyén duge thue hién trén co s¢ cic nguyén e sau:

- Bao dam su théng nhét, théng sudt, én dinh va thuomg tue d6i voi
thim quyén quan ly — di¢u hanh trong co cdu to chire Tip doan;

- Phat huy tinh Ly chi, tr chiu trdch nhigm cta nhimg chire danh, don vi dugce
giao quyén trén co s¢ ludn thi ding quy dinh phap luat, Picu 1¢ Tap doan,
Hé théng Quy dinh ndi b vé quan tri Tép doan va cdc chi trrong chung cla
DITDCD va TIRQT;
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- Viéc phan dinh, phan cép, phan cong thim quyén quan ly  diéu hanh
phai phit hop véi dic diém ciia timg ming cong viée va tinh hinh hoat dong
cia Tédp doan theo tirng thoi ky;

- Han ché tinh trang chéng chéo ve tham qu}’én pitra cdc chirc danh, don vi;

- Nguoi duge giao quyén cd trich nhiém phai dam bdo thoi gian va nguon luc
dé thue hién cdc thim quyén di duge giao va chiu trach nhiém trude nguoi
giao quyen doi voi vi¢e thye thi tham quyén do.

Pitu 30. Phan dinh thim quyén quén 1y — didu hanh cia HPQT

1.

HBQT thye hién chirc ning, nhiém vy, quyén han va han mitc phé duyél theo
quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Luit Ching khodan, Bitu 1& Tap doan, Quy ché
nay va hé théng Quy dinh ndi bo vé quan tri Tap doan.

HDQT phin cAp va phan céng cho cic Thanh vién HPQT trong qué trinh
thue thi quyn‘f‘:n han, han mirc phé duyél va chirc ndng, nhi¢m vy dd duge md ta
tai Khoan 1 Piéu nay,

D6 voi viée phan cép:

a) 1TPQT phéan cip cho Chu tich HPQT duge thay mit 1IPQT thyc hién toan
bo hodc mot phﬁﬂ quyén han va han mirc phé duyél caa HDQT. Vi¢e phén
¢Ap cho Chii tich HPQT duge quy dinh tai Diéu 1& Tap doan, Quy ché nay va
Nghi quyét ciia HDQT theo timg théi ky;

b) Chi tich HPQT phan cép lai cho Phé Cha tich IIDQT va Thanh vién HRQT
Piéu hanh kiém Téng Gidm ddc duge thay mat Cha tich HPQT thye hién
todn bd (hodc mét phan) quyén han va han mire phé duyét do HDQT
phén cdp cho Chii tich TIDQT. Viéc phén cép lai cho Phé Chi tich TTDQT va
Thanh vién TIDQT diéu hanh kiém 1éng Gidm déc duge thé hién bing
Nghi quyét, Quyél dinh ciia HDQT do Chii tich HDQT ky ban hanh.

Poi vai vide phan cong:

a) Cha tich HPQ'T phin cdng cho timg Thanh vién HBQ1 va cic chire danh
thude cae Uy ban thude TIDQT, Ban chuyén trach truc thuée HDQT dé
thure hién mét hodc mdt sé mang chire niing, nhiém vu cia HDQT;

b) Truong hop Chi tich HPQT vang mit hodc khéng thé xir ly cac nhiém vy
thuong trye thi Phé Cha tich HDOQT Thudmyg true — Diéu hanh dwge quyén
thay mét Chu tich HDQT thye hién phin cong cho cac Thanh vién HDQT va
bdo cdo kip thoi cho Cha tich HDQT.
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Piéu 31.

1.

Piéu 32.

Phan dinh thAm quyén quén Iy — di¢u hanh ciia Ban Diéu hinh

Ban Diéu hanh thue thi quyén han, han nuic phé duyét va chire ning, nhiém vu
thco cdc ciin cir sau:

a) Cac quy dinh tai T.udt Doanh nghiép, Ludt Ching khodn, Diéu 1& Tap doan,
Quy ché nay va H¢ théng Quy dinh néi bo vé quan tri Tép doan; va

b) Céc vin ban phén cip cia Chi tich TDQT cho nhimg ngudi ding diu Ban
Diéu hinh, gom: Phé Chu tich HDQT va Téng Giam ddc.

Ban Diéu hanh thuc hién viée phin cap va phan cang cho cic Thanh vién Ban

Diéu hanh theo nguyén tic sau:

a) Doi vai ede chite nédng, nhiém vu duge quy dinh tai Dicy 1¢ Tdp doan,
Ouy ché nay va hé thong Quy dinh néi bo vé quan tri Tdp doan: Pho
Chu tich HDQT phan cong cho cde Thanh vidn Ban Piéu hanh phu trich
mdt s6 mang cong viée, linh vire va déi tuong cu thé;

b) Déi véi cdc quvén han va han mic phé duyét do Chit tich TIDQT phdn cdp
cho nhitng Nguwoi dimg dau Ban Piéu hanh: Phé Chu tich TTDQT phén cép
cho cdc Thanh vién Ban Pidu hanh thye hién mét phin quyén han va han
mire d3 duge phan cap.

Céc Vian béan phén cip va phin cong cho cac Thanh vién Ban Diéu hanh phai do
Phé Chu tich HPQT ky ban hanh, ¢é sy tham muu, thong nhét ¥ kién tir Tdng
Giam doc.

Phén dinh thim quyén quén 1y — didu hanh ciia Ban Téng Gidm dbc

Céc chire ning, nhiém vu cia Ban 1'6ng Giam déc duge quy dinh tai Didu g,
Quy ché nay va 1€ thong Quy dinh ndi b vé quan trj Tip doan.

Can ¢ ¥ kién @& xudl cia Téng Giam doc, Phé Chi tich HDQT phén céng cho
cidc Pho Tong Giam doc dé thuc thi cac chite ndng, nhiém vu clia Ban Tong
Giam doc duge mo ta tai Khoan 1 Bicu nay.

Cac nguyén tic phiin c¢dng nhiém vu coa Ban Tong Giam doc:

a) Téng Giam ddc 1anh duo va diéu hanh cong téc cia Ban Téng Giam dbc, cic
Phé Téng Giam déc va cac don vi chire ning thude quyén quan ly cua Ban
Téng Giam doc;

b) Cac Phé Téng Giam déc duge phan cong dé hd trg Téng Giam dbe theo doi,
chi dao, xtr Iy cédc cong vige thudng xuyen, theo timg linh vue phu trach cua
cua Ban Tf‘mg Giam débe:

¢) Phé Téng Giadm dbe hd vy Tong Giam déc lam nhiém vy theo si phin cong,
kip thisi bdo cdo, xin ¥ kién Tdng Gidm déc vé nhimg vén @& quan trong.
Nhitng céng viéc lién quan dén cde Phé Tdng Gidm dbe khéc thi chi ding
phéi hop gidi quyét, rudng hop ¢ ¥ kién khac nhau thi bdo cdo Téng Giam
dbe quyét dinh;
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d) Trong pham vi linh vure duge phin cong, Phé Tong Giam doc thuce hién cic
tham quyén:

- Chi dao, quéan Iy, diéu hanh hoat déng nghiép vu chia cic don vi chire ning
thude pham vi linh vyuc phu trach;

- Kiém tra, dén déc va td chire thuc hién cic chi trrong, chi dao, quyét dinh
(it BPHOCH, HDOQT va Ban Diéu hanh;

- Cha tri xit 1y nhimg van dé can sy phdi hop gitta cice don vi chire ning va
xem xél, xir ly nhirng kién nghi cua cdc don vi thuée pham vi linh vie
duge phin cong.

e) Khi Téng Gidm ddc viing mit hodc khéng thé xr Iy nhitng nhiém vu thuong
trye, Tong Giam dbe ty quyén cho 01 Phé Téng Giam dbc thay mit Tdng

Giam déc lanh dao, diéu hanh Ban Téng Gidm dbc;

[) Can ¢t tinh hinh thue té, Tong Giam dée dé xudt Phé Chi tich 1IDQT diéu
chinh viée phan cdng cho cic Phé Tong Gidm dbc dé dam bao thue hién
chire nang, nhiém vu ctia Ban Tdng Giam doc,

Diéu 33, Phén dinh thim quyén giita Céng ty me véi cac don vi trye thuje

1. Cong ty C& phin Tap doan Hoa Sen phén cép cho cac Cong ty con, cdc Chi
nhanh va don vi trire thude Cong ty @ thye hién mot s6 tham quyén quan ly —
didu hanh cy thé. Viée phén cip phai bing vin ban, do Chu tich 11DQT hoic
Phé Chu tich HDQT ky ban hanh.

2. Phin cép tham quyén ctia Céng ty me cho cic Cong ty con:

a) Cong ty me thuc hién thim quyén quan 1y — diéu hanh va han mirc phé duyét
vai tr cach 1a Chu sé hirw/Thanh vién gop vin/Cé déng tai cde Cong ty con
theo quy dinh phap luat;

b) TIPQT Céng ty me ot 01 Ngudi dai dién phin vén gop dé thay mat Cong ty
me thye hién toan bd hodc mdt phin thim quyén quan ly — di¢u hanh va han
mirc phé duyét ciia Cong ty me dbi véi cac hoat dong cua Cong ty con.
HDQT Céng ty mg b toan quyén cir. mién nhiém, bai nhiém, khen thudng,
ky ludt. phy cép va cdc lgi ich khic cia Ngudi dai dién phdn vin gop;

¢) Ngudi dai dién phan von gép eta Cong Ly me tai Cong ty con ciing ddng thiv
la nguoi nAm giir chire danh lanh dao cao nhat tai Céng ty con. Chirc danh
cta Newdi dai dién phdn von gop tai Cong ty con duge xde dinh thy theo
timg loai hinh hoat djng cta cong Ly do. cu thé la: Chu tich Cong ty, Chu
lich HB'T'V, Chu tich HDQT;

d) Ciin ctt vao tinh hinh va nhu ciu hoat dong thyc (€ ctiia Cong ty con, HDQT
Céng ty me phéan cép cho Chii tich Cong ty/Cha tich HDTV/ Chu tich HDQT
Cong ty con thue hién todn bd (hodec mt phin) thim quyén quan Iy — didu
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Pitu 34.

hanh va han mure phé duyét cia Cong ty me doi vai cac hoat dong cioa Cong
ly con. o1 vai cac van dé phat sinh ngoai tham quycn va han mite da dugce
phén ¢ip cho Cong ty con, HPQT 14 cip quyét dinh cudi ciing va cao nhat;

¢) Trong pham vi thim quyén va han mirc phé duyét da dwgce phin cip, Chi
tich Céng ty/Chu tich HDTV/Chit tich HDQT Céng ty con ¢ quyén phin
cip lai cho mdt hodic mdt sé chire danh quan Iy thude co cdu t chite cia
Cong ty (gdém: Giam dbc, cac Pho Gidm dde va K& toan truomg) dé dap tmg
nhu ciu quan Iy — diu hanh cac cong vice phét sinh hang ngay tai Cong Ly;

Phin cép tham quyen ciia Cong ty me cho cic Chi nhanh trye thudc:

a) Cong ty me 1a don vi chii quan ddi véi tht cac Chi nhdnh true thude, HDQT
Cong ty me ¢é todn quyén quan Iy — diéu hanh va quyél dinh cdc vin dé phat
sinh lién quan dén hogt ddng ciia cac Chi nhanh truc thude;

b) HDQT Céng ty me phéan c¢dp cho Phé Cha tich TIDQT va Tong Giam doc
thay mat Céng ty me thyre hién thdm quyén quan 1y — didu hanh va han mire
phé duyét ddi véi cdc Chi nhanh true thude;

¢) ‘Lrong pham vi thAm quyén va han mirc phé duyét da duge phén cip, Pho
Cha tich HDQT va Téng Giam dbc duwoe quyén phin cip mol phin thim
quyén va han mirc phé duyét cho Ngudi dirg diu ena timg Chi nhénh;

d) Newdi dimg ddu Chi nhénh thire hién quyén quan Iy hoat déng ndi bo va hoat
dong san xuét kinh doanh tai Chi nhanh d6 va cdc Dia diém kinh doanh (Cira
hang) trie thude trong dia ban phu trach theo pham vi thim quyén va han
mire phé duyét da dwge phén cép.

CHUONG VI:
NHOM CONG TY

Nhém Cong ty

Tép doan TToa Sen td chire va hoat déng theo md hinh Nhém Cong ty, gom:
Céng ty me, cdc Cong Ly con lrue thude va cac Cong ty lien két dugce thanh lap
phit hgp vt quy dinh phép ludt hién hanh.

Céng ty Cé phan Tap doan Tloa Sen duge xdc dinh 1a Cong ty me cia cic
Céng ty con trire thude, chii s hitu phin von gop / ¢d déng sing lap cia cac
Céng ty lién kél. Céng ty C6 phin Tip doan Hoa Sen thuc hién chire ning
quén tri - diéu hanh ndi bé ddi vai tit ca cac Cong ty con, Cong ty lién két true
thuge Tap doan.

Tiéu chi xde dinh mot cdng ty 1a Cong ty con trye thude Cong ty C6 phan Tap
dodan Hoa Scn duge can i theco quy dinh tai Ludt doanh nghi€p hién hinh va
Didu 1§ Tép doan.
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4.

Co ché xdc 1ap thdm quyén quan tri - didu hanh cia Céng ty Co phin Tép doan
Hoa Scn (sau diy duge goi tit 1a “Cong ty me™) dbi vdi cic Cong ty con thude
Nhom Cong ty duge quy dinh nhu sau;

a) Trong hoat dong s& hiru vén:

- Céng ty me thye hién thim quyén cta Cha sé hiva / Thanh vién gop von /
C6 dong dbi vai Cong ty con (Lhy theo timg loai hinh hoat dong cua Cong
ty con) theo quy dinh tai Ludl Doanh nghi€p hién hanh;

- Cong ty m¢ quyét dinh mire déu tir vio cdc Cong ty con duge thanh lip
méi, diu chinh mite dau tu tai cdc Cong ty con dang hoat déng phi hep
dinh huéng, chién hrge toan Tap doan va Tudt doanh nghiép hién hanh,
d%}ﬂg thovi thu loi tire ddu tu va chiu moi rii ro ddi véi cic khoan diu Lr
vén vio Céng ty con;

- Cong ty me chi dinh Ngudi dai dign phéan vén gop dé thyre hién chire ning
quan Iy khoan dau tu von cia Cong ty me tai Cong ty con va giam sal higu
qua sit dung von tai Cong ty con;

- Neuoi dai dién phan vén gép ctia Cong ty me thire hién nhiém vu, quyén
han, trach nhi¢m thco quy dinh tai Ludt doanh nghiép hién hanh va cac
Vin ban phén cép do TIDQT Céng ty me ban hanh.

b) Trong hoat déng quan tri - td chic:

- Céng ty me c6 toan quyén trong vite xay dyng, ban hanh, sira ddi, bd sung
Bicu I¢ cia Cong ty con;

- Can ¢t trén Didu 1¢ da duge ban hanh, Cong ty con thiét 14p Quy ché td
chite & hoat dong, Co cau to chire, Dinh bién nhéin sy, trinh 11IDQT Céng
ty mg phé duyét triude khi duge ap dung trén thue t€;

- Céng ty con tir chii trong hoat ddng tuyén dung, quan tri va phat trién
ngudn nhén lye trong pham vi co cdu (6 chire va dinh bién nhin sy di
duge phé duyét;

- Viée bd nhidm cde vi trf quan 1y chi chét tai Cong ty con phai dwoc
Céng ty me¢ phé duyét va phai tudn thit Quy dinh bd nhiém dp dung chung
cho toan Tép doan.

¢) Trong hoat déng san xuét, kinh doanh, duy an:

Cong ty me co qll}'«én quyét dinh cdc ndi dung lién quan dén hoat dong
san xuat, kinh doanh, dir an cua Céng ty con, gom:

- Ban hanh, diéu chinh, bd sung chi tiéu, ké hoach san xuat, kinh doanh,
cung tmg hang ndm ctia Cong ty con, phl hgp vai chi tidu, k& hoach tong
thé cua toan Nhom Cong ty Hoa Scn;

- Ban hanh, diéu chinh, bd sung dinh huéng, chién lroc hoat dong trung —
dai han cta cic Cong Ly con;
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5.

- Phé duyét chii trrong, quy hoach tong thé, ké hoach trién khai, dy toan dbi

v cac Dy én dau tr cha Cong ty con theo nhu ciu va tinh hinh thue (€.

d) Trong hoat déng ké todn — tai chinh:
- Céc Cong ty con thyre hién ché dé hach todn ddc 1dp, dong thoi phéi lap

vl giri cde bao cdo tai chinh va cac bdo cdo kiém Loan dinh k¥ vé Cong ty
me dé thue hién ché dd bao cdo hgp nhat theo ding quy dinh ké todan
hién hanh;

Cac bao cdo, 1ai lidu quyét toan tai chinh hang ndm ctia Céng Ly me,
Cong ly con va cic bio cdo tai chinh hop nhit, bio céo ong hop
cia Cong ty me va Cong Ly con phai duge luu giir tai tru s& chinh cia
Cang Lty me;

Tat ca khoan vay, cfip tin dung ctia Céng ty con tai cdc Ngin hing,
Té chire tin dung déu phai duge bao cdo va trinh FIDQT Cong ty me
xem x€él, phé duyét.

¢) Trong hoat ddng béo cao ong hop:

Vao thoi didm két thiic nam tai chinh, ngoai béo céo va tai liéu thco quy dinh
cua phdp ludt, cdc Cong Ly con codn ¢d trach nhiém lap cac bdo cao dé
phuc vu bdo cdo tdng hop cho tean Nhém Céng ty theco quy dinh tai Lut
Doanh nghiép, cu (he gom:

- Bao cdo két qua hoal ddng ciua Cong ty con;
- Béo cdo cong tdc quén tri - diéu hanh cla Cdng ty con;

- Béo cédo tong hop vEé mua, ban va cic giao dich khac gitta Cong ty con vai

Cong ty me.

D) ‘Trong viée st dung thuong hi€u, nhén hiéu va d6i turgng s& hira tri tué khae:

- Cong ty C6 phén Tap doan Hoa Sen (Cong ty me) ¢6 loan quyén sé hiru

ddi vai cac thuwong hidu, nhan hiéu, d6i lwong s& hitu tri wé gan licn véi
san pham, ma hinh kinh doanh va cdc hoat dong san xuit kinh doanh khac
ctia Tép doan;

Céng ty Co phan Tap doan TToa Sen, voi vai 6 14 Cong ty me, cho phép
cac Coéng ty con, Cong ty lién kél trye thude Tap doan Hoa Sen duge
quyén sir dung cée thuong higu, nhan hiéu va déi tugng s& hitu trf tué nhu
dirge mo ta tai diém nay dé phuc vu hoat dong san xuét kinh doanh cia
cée Cong ty con, Cong ty lién két.

C#n cff trén cac nguyén tie duge quy dinh tai Pitu niy, HDQT xdy dung,
ban hanh Quy ché vé td chire & quén tri Nhém Céng ty, x4c dinh 1d quyén han,
nghia vy, trach nhiém, co ché bio cdo, co ché ph{f:ai hop gitta Cong ty me vai cic
Céng ty con, Cong ty lién kél thudc Tap doan Hoa Sen.
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Piéu 35.
1.

Diéu 36.
1.

CHUONG VII:
NGAN NGUA XUNG DOT LOI iCH

Trach nhi¢m trung thywe va ngan ngira xung dgt loi ich

Cén bd quan Iy, bao gom ca nhitng Ngudi ndi bd, co trach nhiém thue hién cic
nhiém vu cua minh mdt cach trung thye, can trong vi lgi ich cao nhit cua
Cong ty va 14p doan.

Cén bd quan 1y ¢6 trach nhiém va phai cam két véi Cong ty vé viée cong khai
céc lgi ich lién quan theo quy dinh cia Tép doan va cde quy dinh phap luat khac
¢ lién quan, khong duge phép sir dung nhitng co hdi kinh doanh cia Cong ty vi
muc dich ¢d nhén, khing duge sit dung nhitng thong tn ¢d duge nhé chire vy
ctia minh dé tur loi hay dé phue vu loi ich ctia 16 chire, ¢4 nhan khic.

Ngoai ede nghia vu tai khoan 1 va 2 Diéu niy, Ngudi ndi bo con cd nghia vy
théng bao cho HPQT vE céc s kién ma ho hoiic Ngurdri ¢6 lién quan cta ho co
thé huéng lgi hodic giy xung d6t 1gi ich véi Cong Ly.
Thanh vién HDQT trye tiép hodic gidn tidp duge hudng lgi tir mét hop dong
hofic giao dich da dwoge ky két hode dang dir kién ky két vai Cong ty va biél
ban thin 1a ngudi ¢é loi ich trong dé c6 trich nhiém cdng khai ban chil,
ndi dung cia quyén lgi dé trude TIDQT,
Thénh vién HPDQ1 khéng duge bidu quyét ddi véi cac giao dich ma thanh vién
d6 hodie ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién dé tham gia, bao gbm cic giao dich
ma loi ich vt chat hay phi vt chit ctia thanh vién TIDQT d6 chua duge xic
dinh. Céc giao dich néu trén phai duge cong bd trong béo cio thuomg nién cia
Cadng ty.
Nguyén tic vé giao két, thye hién cdc giao dich v6i nguoi c6 lién quan
Top ddng, giao dich gitra Cong ly voi cac doi twong sau phai duge PHPCD
hodc 1IDQT chéip thuin theo ding tham quyén duge quy dinh tai Ludt Doanh
nghiép, Pidu ¢ va Quy ché nay:
a) Cé dong, ngudi dai dién ay quyén cia Co déng so hitu trén 10% tong sé
¢d phin phd théng cia Cong Ly va nhimg nguoi co lién quan ciia ho;
b) Newdi ndi bo va Negudi co lién quan cia ho;
¢) Cac doanh nghié¢p thude cac trudng hgp sau;
- Do Ngudi ndi bo s& hivu von gop, ¢d phan; hodc

- Do Nguti c6 lién quan cia Ngudi ndi bd s¢ hitu riéng trén 10% vin
diéu 18; hogic
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Piéu 37.

- Do Nguti ndi b va Nguoi co lién quan cua ho cing s hitu von gop,
¢0 phén rén 10% von digu €.

Viéc giao két, thye hién cdc giao dich vai ngudi ¢o lién quan phai dua trén
cor s binh dﬁng, trr nguyén, theo ding céc chinh sich, quy dinh dp dung chung
cho toan Tép doan. Cée giao dich, hgp déng phai duge giao kél bing vin ban,
ndi dung rd rang, cu thé, dam bdo tinh minh bach va hai hoa loi ich cia cd
dong, lgi ich cua cdc bén tham gia giao dich.

Viée giao két, thuc hién cdc giao dich véi ngudi co lién quan phai duge cong b
théng tin mdt cach chinh xdc, ddy da va ding han theo ding quy dinh phap luat
hién hanh.

Péi voi nhimg giao dich trong linh vue chimg khodn thi viée chip thudn,
giao két va thue hién giao dich s& duge trién khai theo quy dinh phép ludit ching
khodn hién hanh.

Phén dinh thAim quyén chip thuin cic giao dich voi Ngudi ¢é lién quan

HDQT chip thuin nhimg hop dong, giao dich duge quy dinh tai Khoan 1

Didu 36 ¢6 gid tri ntho hon 35% tong gid tri tai san cia Cong ty duge ghi trong

béo cdo tai chinh hop nhét da duge kiém toan tai thoi didém gén nhat.

BHBCH chip thuin céc hop dong va giao dich sau:

a) Cdc hop dong, giao dich duge quy dinh tai Khoan 1 Diéu 36 co gid tri tir
35% trdr 1én thng gid tri tai san cia Cong Ly duge ghi rong bio cdo tai chinh
hop nhat da duge kiém todn tai thoi diém gin nhal; va

b) Cac hop dong, giao dich vay, cho vay, bén tai san gitta Cong ly vé ¢d dong
s& hiru tir 51% tdng sé ¢b phén co quyén bidu quyél trdr 1én hodc ngudi ¢d
lién quan ctia cd dong d6, c6 gid tri 1ém hon 10% (éng gid i tai san cla
Céng ty duoe ghi trong béo cdo tai chinh hop nhét da duge kiém toan tai thoi
diém gén nhét.

Péi véi nhimg cic giao dich thuée thdm quyén chép thuin cia 1IDQT theo

quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay nhung phat sinh thuémg xuyén trong hoat dong

san xudt kinh doanh hang ngay cia Céng ty, ITDQT dp dung trinh tu, thi tye
rat gon dbi véi vice phé duyét, giao két va thue hién giao dich.

Céc giao dich dugc phan loai phat sinh thudng xuycn bao gdm:

¢) Bén, hop tic phan phdi hing hoa, thanh phim;

d) Ban, thanh Iy phé pham, phé liéu;

¢) Hop téc cung img dich vu vin chuyén, van tai;
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Picéu 38.

0 Thué/cho thu¢ may moc thiét bi, cong cu dung cy, phuong tign vén i,
dit dai, mit biing, kho bdi, viin phong;

g) Chuyén giao/chuyén nhugng quyén sir dung céc thuong hi¢u, nhin higu
thude sd hitu cua Cong ty:

h) Céc thoa thudn, hop tac nhdm thue hién chién lugc phat trién, md rong hé
thdng phén phéi cic sin phim TToa Sen; va

i) Cac giao dich khac duge HDQT dénh gid la thudng xuyén va can thiét cho
hoat ding san xuét kinh doanh hang ngay ctia Cong ty.

Trinh ty, thil tuc xem xét, phé duyét cic giao dich véi Nguoi cé lién quan
Trinh tu, tha tye chung:

a) Trinh ty, thi tuc chung dugce ap dung d6i voi vice xem xét, phé duyét cac
giao dich duge mé ta tai Khoan 1, 2 Piéu 37 Quy ché nay;

b) Trinh tur xem xét, bidu quyél, phé duyét cic giao dich phdi tudn thu cédc
nguyén tic co ban sau:

- Viée xem xé, phé duyét cdc giao dich phai dugc thuc hién theo dung
thiam quyén da duge phan dinh tai Piéu 37 cta Quy ché nay;

- Céc giao dich phai duge xem xét, thong qua tai cude hop cua TTDQT hodc
DHDCP, tuy theo tham quyén phé duyét ddi vii giao dich @o. Trinh ty
triéu tép, td chire, biéu quyét, kiém phiéu ddi voi cac cude hop phé duyét
giao dich duge thire hién nhu mét cude hop théng thudng:

- Trudng hop ngudi duge hudng loi hodic xung dot loi ich tir giao dich €6
tén trong danh sich tham du, bidu quyét tai cudc hop, thi ngwdi do khong
durge bicu quyél tai cude hop;

- Uy ban Kiém todn ¢ trach nhiém thay mat TTDQT, PHPCD kiém tra,
gidm sat qud trinh thye hién giao dich, dam bao cdc giao dich duge thue
hién ding quy dinh phap lugt, bao ve qu}*ff‘:n va loi ich cia Tap doan:

- Sau khi giao dich da duge chdp thudn, IIDQT hoge Ban Diéu hanh co thé
dwoe phin cdp @ giao két, thire hién giao dich tiy thude vao quy mo,
gid lr1 cua giao dich:

- Péi voi cac giao djch chuyén nhugng céc (ai san ¢ dinh ¢o gia tri lém
hodic kho xac dinh duge gia i, phai tién hanh tham dinh gia tri tai san
trude khi giao két, thye hién giao dich;

- Két qua cta giao dich phai duge bio cdo cho cip phé duyét giao dich
(PHBCH hoiic 1IDQT) tai cufe hop thudng ky gin nhét, sau khi da
hodn thanh giao dich.
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2,

Irinh ty, tht tye rt gon:

a) Trinh y, tha tuc vt gon duge dp dung @61 vai viée xem xél, phé duyél cac
giao dich duge mo 1 tai Khoan 3 Bicu 37 cia Quy ché nay.

b) Cac nguyén tic co ban khi xem xét, phé duyét theo trinh tr nay dwoc
quy dinh nhur sau:

Vio diu mdi NDTC, HPQT tri¢u tdp cude hop xem x¢ét, thong qua cac
chu trwong chung lién quan dén viée giao két va thye hién cdc giao dich
thude tham quyén chdp thudn cia TIDQT;

Sau khi da théng qua chu trwong chung, HDQT phan cap cho Ban
Biéu hanh dé xdy dung cac chinh sdch kinh doanh, quy trinh chung dé
phuc vy giao két va thue hién céac giao dich, trinh TIDQT phé duyét:

Pong thoi, HBQT ty quy-’in cho Ban Diéu hanh quyét dinh giao két va
thyre hién cac giao dich trong pham vi cic chinh siach, quy dinh chung da
duge TTDOQT phé duyét:

Can cir ndi dung phin cdp cta TTRQT, Ban Diéu hinh trién khai giao két,
thue hign cde giao dich theo ding quy dinh phép ludt va cic Chinh sach,
Quy trinh chung ctia Tdp doan di duge ban hanh;

Uy ban Kiém toan thude IIDQT gidm sat, kiém tra qua trinh giao két,
thye hign cic giao dich thong qua viée ky xac nhén vao cae ching tir, bao
cdo, tai licu téng hop licn quan dén giao dich;

Tgi cae cude hop thuong ky, HPQT thao ludn, xem x¢t, thong qua biao cao
vé céc giao dich da duge giao két, thue hién trong ky bdo cdo. Dong thii,
thing qua chi trwong chip thuén cic giao dich phal sinh trong cic thing
liep theo.

CHUONG VIII:
NGUOI LAO DPONG VA CONG POAN

Diéu 39, Ngwdi lao ding

1.

I

Ban Diéu hanh (& chirc, sip xép, quan 1y ngudi lao dong cia Tip dodn dé
phuc vu hoat déng sén xudt kinh doanh theo chi tiéu, ké hoach da duge HRQT

phé duyél.

Can cir trén cac dé xuét cua [Ty ban Quan tri & Bo6 nhi€ém, huong thudng, Ban

thi cdu tric va Ban Didu hanh, TIDQT phé duyét cic chinh sich, chi (rwong

chung doi vii viée quan ly ngudi lao dong Tap doan, gom: Dinh bién nhén su;

Chinh sach quy hoach can bd; Chinh sich tuyén dung, dao lao, viéc cho ngudi

lao déng: Ché d6 lwong, bao hiém xa hoi, phic 1¢i, khen thuéng va ky ludt doi

v nguoi lao dong; va cdc Chinh sich, ché dd khéc xét thay can thiét dé hoan

thién va gép phan nang cao hitu qua quan 1y, didu hanh ngudi lao dong.
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Piéu 40. Cong doan

1.

Céng doan co s& Cong ty C6 phan Tap doan Hoa Sen duge thanh 1ip trén co sé
(r nguyén cha ngudi lao dong va duge su thdng nhit chi trrong, tao diéu kién
Lr HBQT, Ban Piéu hanh Tép doan.

Céc Cong ty con, Cong ty lién két true thude Tap doan Hoa Sen ¢6 quyén thanh
ldp td chite Cong doan co s tai timg don vi.

Céc tb chirc Cong doan co sé trong hé thdng Nhém Céng ty Hoa Scn hoat déng
theo cac quy dinh phap ludt hién hanh va cac nguyén tic, co ché quan tri - didu
hanh ndi bd cua Tdp doan nhim gop ph?;m thire thi cde chién luge, chi tiéu, ké
hoach san xuit kinh doanh va chim lo ché dd phtic loi, doi séng ctia nguoi lao
déng Tap doan

Trén co s& tham muu cta Ban Diéu hanh va cée Ban chuyén trach tryc thude
HBQT. HPQT xem xét, phé duyét cac vin dé lidn quan dén quan hé cong tac,
phdi hop gitra Cong ty véi céc td chirc Cong doan co sé theo cde chudn mue,
thong I¢ va chinh sach quan Iy tot nhat, nhiing théng I¢ va chinh sach quy dinh
tai Diéu I nay, cdc quy ché ciia Cong ty va quy dinh phéap luat hién hanh.

CHUONG IX:
HI THONG QUY BINH NOI BO VE QUAN TRI TAP POAN

Picu 41, Hé théng Quy dinh ndi bd vé quin tri Tip doan

1.

Ngoai Quy ché nay, HPQT xéay dyng va ban hanh cdc Quy dinh, Chinh séch
diéu chinh hoat déng quan trj - diéu hanh Tap doan, goi chung 13 Hé théng Quy
dinh ndi bo vé Quan tri Tap doan, bao gbm:

- Co cdu tb chitc va mé hinh hoat déng ciia Tap doan Hoa Sen;
- Quy ché vé viée to chiie, van hanh Nhom Cong ty;

- Nhém Quy ché quy dinh v& cach thire t& chire, difu hanh cic Cude hop
DHBDCP (bao gbém ca hinh thire hop trye tiép va trye tuyén) va viée lay
v kién cé déng bang vin ban dé théng qua Nghi quyét ciia DHDCD;

- Quy ché vé& giao dich v&i Ngudi ¢é lién quan;

- Quy ché hoat dong ciia HDQT, cac Uy ban clia HDQ', cic Ban chuyén trach
true thude HDQT;

-~ Quy ché hoat dong ctia Ban DPiéu hanh, Ban Tdng Gidm dde va cée don vi

tryre thude Ban Biéu hanh;
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Pidu 42.

Picu 43,

- Nhém Quy dinh, Viin ban vé viée phin cdp va phin cong dbi vai Thanh vién
HDBQT va cac chire danh trge thudc HPQT, Thanh vién Ban Diéu hanh va
chire danh thudc Ban Piéu hanh;

- Quy ché 16 chirc & hoat dong ciia Van phong HPQ'T & C1.HBQT (thye hién
chire ning Thu ky Cong Ly theo Luft Doanh nghiép);

- [1¢ thong dinh bién, ngach bdc chitc danh quan ly toan Tép doan;

- Nhém Quy dinh, Chinh sach vé cidc mang nghiép vu thude thim quyén cia
PHDCD va HPQT, gdm: Quan tri Céng ty; Tai cAu tric; Gigi thidu va
bé nhiém can bd quéan 1y: Kidm todn ndi bd, Gidm sét tuin thia; Tai chinh;
Phét hanh chirng khodn: Céng bé théng tin; An toan va bio mét thong tin;
Céc chinh sdch vi mé vé nhén sy, lvong thudng; Khen thudng, ky ludt; va

- Céc Quy ché, Quy dinh, chinh sach khic ma HPQT xét thdy cén thiét dua
vao Hé thng Quy dinh ndi ba vé quan tri Tép doan.

Hé théng Quy dinh ndi b vé Quan tri Téap doan la nhitng Phu luc gin lién va
khong thé tach rdi khoi Quy ché nay.

CHUONG X:
PIEU KHOAN THI HANH
Sira doi va bd sung
Viée stra doi, bd sung Quy ché nay phai duge DPHRCH xem xét phé duydt,

trir triémg hop DHDCD Gy quyén bang Nghi quyét ciia DHDCD cho HDQT
sira ddi, bd sung Quy ché,

Trong truémg hop cé quy dinh ciia phédp luat khéc cé lién quan dén hoat dong
ctia Cong ty chua duge dé cdp trong Quy ché nay hodc trong trudmg hap cb
nhimg quy dinh méi ciia phap ludt hodic Diéu 1& Céng ty khic véi nhitng
quy dinh tai Quy ché nay thi nhitng quy dinh dé s& dwoc u tién 4p dung.

Hi¢u lye thi hanh

Quy ché nay gdm 10 Chuong va 43 Diéu, da duoc DHDCD Cong ty Cd phén
Tép doan TToa Sen nhit tri théng qua toan van.

Quy ché nay 14 duy nhét va chinh thire etia Céng ty Cb phin Tap doan Hoa Sen.
Céc van ban do Cong ty ban hanh truée day trai v6i ndi dung Quy ché nay déu
khong cén hiéu lwe thi hanh. Cac van ban cép chrdi ban hanh khong duoc trai
voi ciac ndi dung trong Quy ché nay. Néu vi pham sé& khong co gia tri hi¢u lye
thye hién.
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3. Quy ché nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh.

4. K& tir thiri diém ban hanh Quy ché nay, HDQT c¢6 trach nhiém xdy dung va
hoan thién HE théng Quy dinh ndi bd vé Quan i Tép doan, dwge md ta tai
Diéu 41 cua Quy ché nay dé ::ﬁféu chinh, quy dinh vé hoal déng quan tri -

dicu hanh ctia Tép doan. /| /
I T N . . j .':-'
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